
LIVRASOFT 5 Logiciel de gestion de librairie 

 

LIVRALOG © 2019  – www.livrasoft.com – 1/14 

n 
 
 
  

 
 
 

Date de mise à jour : 23 septembre 2019 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

TRANSFORMER UN DEVIS  
EN COMMANDE 

 

http://www.livrasoft.com/


LIVRASOFT 5 Logiciel de gestion de librairie 

 

LIVRALOG © 2019  – www.livrasoft.com – 2/14 

Ce document présente une partie du logiciel LIVRASOFT. 
Il ne s'agit en aucune façon d'un document contractuel qui engage de quelque manière que 
ce soit la société LIVRALOG. Toute modification et évolution du logiciel et/ou de la 
documentation pourra intervenir sans préavis. 
Ce manuel est protégé par la loi du 11 mars 1957 sur la propriété littéraire et artistique, 
complétée par la loi du 3 juillet 1985 et par toutes les conventions internationales applicables 
aux droits d'auteur. 
Selon la loi sur les droits d'auteur, ce manuel ne peut être copié ou traduit, en tout ou partie 
sans le consentement écrit de LIVRALOG. 
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1 Introduction 

Appuyer sur la tuile « Clients commandes » pour ouvrir le logiciel : 
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2 Transformer un devis en commande 

 

2.1 Rechercher un devis 

 
Sélectionner le client : 

 
 
Saisir par exemple les premières lettres du nom du client pour filtrer et temps réel ma liste et 
sélectionner le client en cliquant sur la ligne : 
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La liste affichée des dossiers est par défaut les commandes en cours du client. Sélectionner 
le radio bouton « Devis en cours » :  

 
 
 
Sélectionner le devis avec le bouton « Sélectionner le dossier ». Si la coche « Afficher le 
détail du dossier après l’avoir sélectionné » est cochée, le détail du dossier est affiché 
automatiquement dans l’onglet « Détail du dossier xxxx » : 
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Le détail du devis : 

 
 
 
 

2.2 Transformer le devis en commande 

Sélectionner le bouton « Convertir devis en commande » : 
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La fenêtre suivante est affichée :  

 
 
 
Certains articles peuvent être en stock et ne sont peut-être pas tous à commander. C’est 
pour cette raison que la conversion nécessite une validation intermédiaire avec possibilité de 
paramétrer la gestion des commandes des articles. 
 
Par défaut tous les articles sont positionnés « à commander » (Colonne « Commander »). 
 
 
Les informations affichées sont : 

• Qté commandée : quantité commandée par le client 

• Commander : Oui indique que la quantité est à commander, Non indique que l’article 
n’est pas à commander. Lors de la conversion devis en commande, les articles 
seront ajoutés dans les commandes fournisseurs à envoyer. 

• -> Qté : indique la quantité à commander. Par défaut c’est la quantité commandée 
par le client. Mais la quantité peut être moindre si une partie est en stock et à prendre 
en magasin. 

• Fournisseur : fournisseur où la commande sera passée 

• Bouton «  ... » : bouton de sélection de l’action à réaliser sur la ligne de l’article : 

 
o Ne pas commander l’article : l’article ne sera pas commandé 
o Indiqué la quantité à commander : permet de modifier la quantité à 

commander. Le stock actuel étant indiqué dans la ligne. 
o Prendre l’article à magasin : Indique que l’article doit être pris en magasin. La 

quantité à prendre en magasin doit être précisée pour être décomptée du 
stock lors de la conversion du devis en commande. Ne pas oublier de prendre 
l’article et le mettre de côté. 
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o Indiquer la quantité à prendre en stock : cette action ne sera affichée que si 
au préalable il a été précisé de prendre l’article en magasin. 

o Changer de fournisseur : selon le paramétrage de l’éditeur, changer le 
fournisseur où passer la commande. 

• Stock : stock actuel 

• Prendre stock et ->Qté : quantité à prendre éventuellement dans le stock magasin. 
Pour cela sélectionner le bouton « ... / Prendre l’article en magasin » : 

 
« Oui » est alors indiqué dans la colonne : 

 
Puis indiqué la quantité à prendre en magasin : 

 
La quantité à prendre en magasin est indiqué : 

 
 
La logiciel détecte une anomalie car il est indiqué de commander 1 (à gauche) et de 
prendre 1 en stock (à droite). Il reste à présent à indiquer de ne pas commander : 
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Au final pour cet article, il ne faut pas le commander mais le prendre en stock : 

 
Il est possible de réaliser toutes les combinaisons comme commander toutes les 
quantités de l’article, prendre en stock toutes les quantités de l’article, prendre une 
partie en stock et commander l’autre partie en indiquant les quantités de part et 
d’autre... 
Le logiciel vérifie les incohérences. 
 

Pour convertir le de devis en commande, sélectionner le bouton « Convertir en 
commande » : 

 
 
 

Un message est affiché lorsque la conversion est réalisée. Fermer ensuite la fenêtre : 
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Revenir sur l’onglet « Liste des dossiers » du client : 

 
 
Sélectionner le radio bouton « Commande en cours » pour afficher la liste des commandes 
en cours dont la nouvelle commande créée à partir du devis : 

 
 
Les compteurs seront réactualisés lors de la prochaine recherche des dossiers du client : 
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Détail de la commande créée : 

 
 
 
En fonction de la taille de l’écran, il est possible d’afficher plus ou moins de colonnes : 
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3 Créer un devis 

3.1 Créer un nouveau client 

Créer un nouveau client si celui-ci n’existe pas. 

 
 
Saisir les zones et enregistrer la fiche client : 

 
 
Quitter la fenêtre puis rechercher le client créé dans la liste des clients. 
 

➔ Pour les collectivités, remplir aussi l’onglet « Client paramétrage pour SOFIA et 
CHORUS ». Il est important de prendre le temps de bien remplir la fiche pour éviter 
des rejets ou des oublis dans les déclarations à la SOFIA et pour éviter des rejets de 
factures. Voir la documentation dans l’écran de création / modification d’une fiche 
client. 
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3.2 Rechercher le client 

Sélectionner le bouton « Rechercher un client », puis saisir par exemple le nom, prénom (la 
liste de clients se restreint après chaque caractère saisi). 
 
Sélectionner le client en cliquant sur la ligne : 

 
 
 
 

3.3 Créer un devis 

Après avoir sélectionné un client, l’écran ci-dessous est affiché. Sélectionner le radio bouton 
« Devis en cours » puis « Nouveau devis » : 

 
 
 

➔ Pour ajouter des articles dans un devis existant, sélectionner le devis dans la liste 
des devis du client et consulter le détail du devis dans l’onglet « Dossier ... ». 

 
 

http://www.livrasoft.com/


LIVRASOFT 5 Logiciel de gestion de librairie 

 

LIVRALOG © 2019  – www.livrasoft.com – 14/14 

La fenêtre suivante est affichée : 

 
 
Scanner ou Saisir les articles à enregistrer : 
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