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Ce document présente une partie du logiciel LIVRASOFT. 
Il ne s'agit en aucune façon d'un document contractuel qui engage de quelque manière que 
ce soit la société LIVRALOG. Toute modification et évolution du logiciel et/ou de la 
documentation pourra intervenir sans préavis. 
Ce manuel est protégé par la loi du 11 mars 1957 sur la propriété littéraire et artistique, 
complétée par la loi du 3 juillet 1985 et par toutes les conventions internationales applicables 
aux droits d'auteur. 
Selon la loi sur les droits d'auteur, ce manuel ne peut être copié ou traduit, en tout ou partie 
sans le consentement écrit de LIVRALOG. 
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1 Introduction 

Appuyer sur la tuile « Fournisseurs commandes » pour ouvrir le logiciel 
 

 
 
A noter : 

¶ Les données de clients dans la documentation sont des données fictives. 

¶ Les ®crans affich®s sôadaptent automatiquement ¨ la taille / r®solution de votre ®cran. 
Plus la r®solution est grande, plus lô®cran est grand et affiche de donn®es en 
particulier dans les listes de recherche (articles, commandes, retours, réservations...). 

¶ Lôaffichage de certaines colonnes peut être paramétré facilement pour choisir les 
colonnes à afficher. 

¶ Le survol de la souris sur le nom de certaines colonnes des listes permet dôavoir 
souvent une explication sur la signification du contenu la colonne. 
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2 Afficher les listes de suivi 

 
S®lectionner lôonglet ç Liste de suivi » et sélectionner la liste de suivi dans la liste 
déroulante : 

 

 
 
 
 

Le bouton « Actualiser » permet de mettre à jour la liste affichée. Suite à des actions 
réalisées dans les listes, le contenu peut changer. 
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3 Liste des réservations non reçues 

 
Cette liste affiche toutes les r®servations en attente de r®ception et lô®tat des commandes 
par rapport à ces réservations. 
La liste met en avant des alertes indiquant principalement des réservations sans 
commandes ou avec une quantité commandée insuffisante, des réservations dans des 
commandes en attente dôenvoi. 
 

3.1 Le détail 

 
 
Les informations affichées sont : 

¶ La référence article 

¶ Le distributeur 

¶ Lô®diteur 

¶  Une image visuelle pour indiquer que lôarticle nôexiste plus alors quôil y a une 
réservation sur cet article. 

¶ Le titre de lôarticle 

¶ Le stock actuellement 

¶ La quantité réservée en attente de réception 

¶ La quantité mise en commande mais pas encore envoyée au distributeur 

¶ La quantité mise en commande, envoyée au distributeur, en attente de livraison 

¶ Le nombre de commandes 

¶  Une image visuelle pour indiquer quôune commande vient dô°tre pass®e ¨ partir 

du bouton « ... ». Ça permet de faire la différence entre les articles traités et les 

articles non traités. 

¶ Le bouton « Article » qui permet dôafficher le d®tail de lôarticle (d®tail complet dont les 
commandes, les réservations...) 

¶ Le bouton « ... » : pour accéder à des fonctionnalités 

 
 
 
 
 

http://www.livrasoft.com/


LIVRASOFT 5 Logiciel de gestion de librairie 

 

LIVRALOG © 2018  – www.livrasoft.com – 6/17 

Alerte visuelle sur la quantité non reçue : 

 
 
Une r®servation existe sur cet article et aucune commande nôa ®t® faite. Lôarticle doit °tre 
commandé. La commande peut être passée à partir du bouton « ... ». Une image visuelle 
sera affichée pour repérer les articles traités (voir les informations affichées ci-dessus).  
 
 
Alerte visuelle sur une commande: 

 
 
Une r®servation existe sur cet article. Une commande dôun article a ®t® faite mais la 
commande nôest pas encoure envoy®e. 
 
 

3.2 Les actions possibles 

 
 
 
Le bouton « Article » permet dôafficher le d®tail de lôarticle dans lôonglet ç Article » : 
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Le bouton « ... » permet de réaliser les actions suivantes (certaines peuvent ne pas être 

propos®es si lôaction nôest pas possible) : 

 
 
 

Fonctionnalités du bouton « ... »: 

¶ Commander l’article auprès du fournisseur. Cette fonction permet de commander 
rapidement. Une image visuelle sera affich®e pour rep®rer lôarticle trait® : 

 
 

¶ Afficher l’article. Même résultat que le bouton « Article ». 

¶ Modifier le stock de l’article. Permet la modification du stock rapidement sans 
passer par la fiche article. 
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¶ Afficher toutes les réservations. Toutes les réservations existantes avec cet article 
en attente de réception sont affichées. Il est possible de modifier la réservation ou 
modifier la commande de lôarticle : 

 
 

¶ Créer ou modifier l’article : 
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4 Liste des réservations non reçues avec une quantité 
commandée insuffisante 

 
Cette liste affiche toutes les réservations sans commandes ou avec une quantité 
commandée insuffisante. 
Le détail et les actions sont identiques à la liste des réservations non reçues. 
 

 
 

Il est conseillé de commander les articles ou de vérifier la validité de la réservation à partir du 

bouton « ... ». 
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5 Liste des réservations non reçues avec des commandes 
en cours à envoyer 

 
Cette liste affiche toutes les réservations dans des commandes en cours à envoyer. 
Le détail et les actions sont identiques à la liste des réservations non reçues. 
 

 
 

Il est peut-°tre temps dôenvoyer la commande du distributeur si le nombre dôarticles pour ce 
distributeur est important. 
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6 Liste des articles restants à livrer 

Cette liste affiche les articles restants en attente de réception dans les commandes reçues. 
 
Une commande passe du statut « envoyé » au statut « en cours de réception » au premier 
article réceptionné. Tant que des articles sont à recevoir, la commande reste dans ce statut. 
 
Les articles avec la note suivante ne sont pas pris en compte car  ils ne seront jamais reçus:  

¶ A recommander, 

¶ Recommandé 

¶ Manquant sans date 

¶ Epuisé 
 

Dans la liste affichée, une note peut être ajoutée ou modifiée pour indiquer la rupture 
définitive de l'article... 
Les commandes terminées ne sont pas pris en compte quel que soit la note de l'article. 
 
 

6.1 Le détail 

 
 
 
Les informations affichées sont : 

¶ Le numéro interne de la commande distributeur 

¶ Le distributeur 

¶ Lô®diteur 

¶ Le stock actuellement 

¶ La date de commande 

¶ La quantité commandée 

¶ La quantité reçue (la réception peut être partielle) 

¶ Le nombre de réservation en fond rouge 

¶ La notation sur lôarticle 
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¶ Le bouton « Article » qui permet dôafficher le d®tail de lôarticle (d®tail complet dont les 
commandes, les réservations...) 

¶ Le bouton « Commande » qui permet dôafficher le détail de de la commande. 

¶ Une note qui peut °tre ajout®e sur lôarticle ¨ partir du bouton ç Noter è si lôarticle nôa 
pas été réceptionné : 

o Manquant : lôarticle est toujours en attente de livraison 
o A paraître : lôarticle est toujours en attente de livraison 
o En réimpression : lôarticle est toujours en attente de livraison 
o A recommander : plus de livraison attendue. La quantité à commander doit 

être saisie (le logiciel affiche automatiquement une fenêtre de saisie) 
o Manquant sans date : plus de livraison attendue 
o Epuisé : plus de livraison attendue 

¶ Le bouton « ... » : pour accéder à dôautres fonctionnalités 

 
 
 

6.2 Les actions possibles 
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Le bouton « Article » permet dôafficher le d®tail de lôarticle dans lôonglet ç Article » : 

 
 
 

Le bouton « Commande » permet dôafficher le d®tail de la commande et dôavoir acc¯s ¨ 

des actions dans la commande : 
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Le bouton « Noter » permet de noter rapidement lôarticle en reprenant les notes indiqu®es 
dans le bon de livraison du fournisseur. Il est conseillé de prendre le temps de noter  les 
articles non reçus afin que le logiciel en tienne compte par exemple lors de la réception 
dôarticles, lors de la recherche de la situation des r®servations, pour proposer de 
recommander lôarticle... 
La note suivante peut °tre ajout®e sur lôarticle si lôarticle nôa pas ®t® r®ceptionn® : 

¶ Manquant : lôarticle est toujours en attente de livraison 

¶ A paraître : lôarticle est toujours en attente de livraison 

¶ En réimpression : lôarticle est toujours en attente de livraison 

¶ A recommander : plus de livraison attendue. La quantité à commander doit être saisie 
(le logiciel affiche automatiquement une fenêtre de saisie) 

¶ Manquant sans date : plus de livraison attendue 

¶ Epuisé : plus de livraison attendue 

 
Les articles avec plus de livraison attendue passent dans la liste des articles manquants 
définitifs. La notation peut être corrig®e dans cette liste en cas dôerreur de notation. 
 
 
 
 
 

Fonctionnalités du bouton « ... »: 

¶ Retirer une quantité reçue. Permet de corriger la quantité reçue. 

¶ Ajouter une quantité reçue. Permet de corriger la quantité reçue. 

¶ Modifier la quantité reçue. Permet de corriger la quantité reçue. 

¶ Commander l’article auprès du fournisseur : 
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¶ Rechercher les réservations et modifier. Toutes les réservations existantes avec 

cet article en attente de réception sont affichées. Il est possible de modifier la 
réservation ou modifier la commande de lôarticle : 
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7 Liste des articles manquant définitifs 

 
Cette liste affiche les articles non reçus dans les commandes en cours de réception et qui ne 
seront plus re­us suite ¨ lôenregistrement de la note sur lôarticle. 
 
Seuls les articles avec la note suivante sont pris en compte :  

¶ A recommander 

¶ Recommandé 

¶ Manquant sans date 

¶ Epuisé. 
 
Une note peut être ajoutée ou modifiée pour indiquer la rupture définitive ou non de l'article 
... La notation est censée être enregistrée à partir du bon de livraison du fournisseur. Il est 
conseillé de prendre le temps de noter  les articles non reçus afin que le logiciel en tienne 
compte par exemple lors de la r®ception dôarticles, lors de la recherche de la situation des 
réservations, pour proposer de recommander lôarticle... 
 
Dans la liste affichée, une note peut être modifiée. 
Les commandes terminées ne sont pas pris en compte. 
 
 

 
 

Le détail et les actions sont identiques à la liste des articles restants à livrer. 
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8 Exporter les listes dans un tableur 

 
Le bouton « Gérer è permet dôexporter la liste affich®e dans un tableur. 
 

 
 
 
Fonctionnalités du bouton « Gérer » 

¶ Définir un répertoire de stockage des fichiers : permet de définir le répertoire de 
stockage des fichiers dôexport de donn®es. 

¶ Ouvrir le répertoire de stockage des fichiers : permet dôacc®der au r®pertoire de 
stockage des fichiers dôexport de donn®es. 

¶ Exporter le détail de la commande. La liste sera exportée sous tableur. Plusieurs 
format sont proposés : Excel 2003, Excel 2007 et plus, Calc Open Office. Le 
r®pertoire de stockage du fichier sôouvre automatiquement, reste ¨ ouvrir le fichier. 

 
Exemple : 
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