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LISTES DE SUIVI

DES COMMANDES

Date de mise a jour : 01 décembre 2018

Réception des artides, suivi des artices regus, suivi des réservations regues o =
Reéceptionner les artides Listes de suivi | Liste des commandes Suivi des factures des commandes Liste des retours Saisir des retours
Rechercher  Gérer Documentation  Fermer
dans la liste - @
Rechercher | Divers |

J Suivi des commandes | Détail commande fournisseur | Détail artice

Sélectionner fa liste a suivre

Liste des réservations non recues
Liste des réservations non recues avec quantité commandée insuffisante
Liste des réservations non recues avec commandes en cours 3 envoyer
:[ Liste des articles restants 3 lvrer

Liste des articles manguants déefinitifs

tock Qté nonregue | A envoyer | A recevoir Mbre cmd Afficher | Divers

Réception des articles, suivi des artides recus, suivi des réservations recues o = £

@ Réceptionner les artides Listes de suivi Liste des commandes Suivi des factures des commandes Liste des retours Saisir des retours

DP@IQ

Actualiser | Rechercher Gérer Documentation Fermer
dans la liste © @
Rechercher o Divers |

Suivi des commandes ‘ Détail commande fournisseur | Détail article |

Sélectionner 3 liste 3 suivre Alertes
Liste des réservations non regues '| | . Titre : fa référence n'existe plus, mettre 3 jour I réservation ou créer I3 fiche article
| . Qté non recue : il faut commander

Nombre de réservations non recues : 628 I A envoyer : il faut envoyer la commande en cours

Référence Distributeur Editeur ‘ ‘ﬁtre |Shock |Qhé non regue Eewayer ‘A recevoir Mbre cd | |AFﬁd1er |D|vers | -

9782882055791 AS50 IDEES CABEDITA WAINCRE LA DOULEUR AVEC LE BIO-ALIGMEMENT 0 1 1 0 1 Article
| 9791094653135 BE LIGHT BE LIGHT LES TROIS VAGUES DE VOLOMTAIRES ET LA NOUVELLE TERRE o 1 I 1 0 1 Article
| 9782748903010 BELLES LETTRES AGONE UNE HISTOIRE POPULAIRE DE LA FRANCE 0 1 I 1 0 1 Article
| 9782749810782 BELLES LETTRES AVANT SCENE LE DIABLE ROUGE 0 - i 0 0 0 Article
| 9782017855959 BELLES LETTRES B42 MERVEILLEUSE VIE DES ELEMENTS (LA) 0 1 I 1 0 1 Article
| 9782251448312 BELLES LETTRES BELLES LETTRES BERLUSCONISME DANS L'HISTOIRE DE L'TTALIE (LE) 0 1 I 1 0 1 Article
| 9781780301860 BELLES LETTRES BLACK LIBRARY FULGRIM o - i 0 0 0 Article
| 9781780301938 BELLES LETTRES BLACK LIBRARY LE RETOLUR DES ANGES 0 - i 0 0 0 Article
| 9782358721677 BELLES LETTRES FABRIQUE GUERRE CIVILE EN FRANCE, 1958-62 (LA) 0 2. 2 0 1 Article
| 9782735222094 BERTRAND LACOSTE B LACOSTE C1 - C2 CAP ECMS 1RE ET 2ME ANMEES 0 1 I 1 0 1 Article
| 9782735222070 BERTRAND LACOSTE B LACOSTE C3 - C4 CAP ECMS 1RE ET 2ME ANMEES 0 ]_I 1 0 1 Article
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Ce document présente une partie du logiciel LIVRASOFT.

Il ne s'agit en aucune fagcon d'un document contractuel qui engage de quelque maniére que
ce soit la société LIVRALOG. Toute modification et évolution du logiciel et/ou de la
documentation pourra intervenir sans préavis.

Ce manuel est protégé par la loi du 11 mars 1957 sur la propriété littéraire et artistique,
complétée par la loi du 3 juillet 1985 et par toutes les conventions internationales applicables
aux droits d'auteur.

Selon la loi sur les droits d'auteur, ce manuel ne peut étre copié ou traduit, en tout ou partie
sans le consentement écrit de LIVRALOG.

Table des matieres

1 INTRODUCTION ..ottt ettt r e 3
2 AFFICHER LES LISTES DE SUIVI ..ot 4
3 LISTE DES RESERVATIONS NON RECUES. ...t 5
R 700 I i T | SR 5
3.2 LES ACTIONS POSSIBLES .....oeiiitiieitieieiteeestteesteeestteessaeesstesesstesassesessseesseessssessnsessssesesnsesesseessnns 6
4 LISTE DES RESERVATIONS NON RECUES AVEC UNE QUANTITE COMMANDEE
INSUFFISANTE ...ttt ar e 9
5 LISTE DES RESERVATIONS NON RECUES AVEC DES COMMANDES EN COURS A
ENVOYER ...t b e et R R e bR Rt n e r e rennes 10
6 LISTE DES ARTICLES RESTANTS A LIVRER.......cciiiiiii e 11
LTS R I o T | PP URURTI 11
6.2  LES ACTIONS POSSIBLES .....oeiitiieiiieeitee ettt e stteeestseesteesteeessteeatesastaeessteeessaeesssessnteeesnseesnsenens 12
7 LISTE DES ARTICLES MANQUANT DEFINITIFS ... 16
8 EXPORTER LES LISTES DANS UN TABLEUR .....ccciiiicee s 17

LIVRALOG © 2018 —www.livrasoft.com — 2/17


http://www.livrasoft.com/

|_ |VRASO FT 5 Logiciel de gestion de librairie

1 Introduction

Appuyer sur la tuile « Fournisseurs commandes » pour ouvrir le logiciel

:ﬂ' Menu LIVRASOFT - V1.0.4.5 - =] x

Inventaires Paramétrage Maintenance Intégrer fichiers

3 traitements terminés Sauv Bons cadealx Traitements Site Place des
LIVRASOFT libraires

-~
9 LA
) 21/09/2018 pas utilisé 01/10/2018

Foumissewurs Clients Les clients Fournisseurs Internet Site Les

= T o Libraires.fr
W & | 2|

commandes commandes

Réappro. Sta Editeurs Dilicormn 23112018 18:00 qj

< y

A noter :

e Les données de clients dans la documentation sont des données fictives.

e Les écrans affichés s’adaptent automatiquement a la taille / résolution de votre écran.
Plus la résolution est grande, plus I'écran est grand et affiche de données en
particulier dans les listes de recherche (articles, commandes, retours, réservations...).

e L’affichage de certaines colonnes peut étre paramétré facilement pour choisir les
colonnes a afficher.

e Le survol de la souris sur le nom de certaines colonnes des listes permet d’avoir
souvent une explication sur la signification du contenu la colonne.
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2 Afficher les listes de suivi

Sélectionner l'onglet « Liste de suivi » et sélectionner la liste de suivi dans la liste
déroulante :

% Réception des artides, suivi des artides recus, suivi des réservations recues
[ |

— Réceptionner les articles Liste des commandes Suivi des factures des commandes Liste des retours Saisir des retours
.| @ ‘.5.' i
L o

Actualiser | Rechercher Gérer Documentation Fermer

dans |z liste - -
Rechercher & Divers 3

Suivi des commandes | Détail commande fournisseur | Détail artide

Sélectionner fa liste a suivre

Liste des réservations non recues

Liste des réservations non recues avec guantité commandée insuffisante
Liste des réservations non recues avec ComMmandes en cours 3 envoyer
Liste des articles restants a3 lvrer

) i — Stock té non regue | A envoyer | A recevoir Mbre cnd
Liste des articles manquants définitifs Q i i

\

Le bouton « Actualiser » permet de mettre a jour la liste affichée. Suite & des actions
réalisées dans les listes, le contenu peut changer.
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3 Liste des réservations non recues

Cette liste affiche toutes les réservations en attente de réception et I'état des commandes
par rapport & ces réservations.
La liste met en avant des alertes indiquant principalement des réservations sans
commandes ou avec une quantitt commandée insuffisante, des réservations dans des
commandes en attente d’envoi.

3.1 Le détail

| g \ Réception des articles, suivi des articles regus, suivi des réservations recues o = o=

e Reéceptionner les artides Listes de suivi Liste des commandes Suivi des factures des commandes Liste des retours Saisir des retours
2 L@ @O

Actualiser I Rechercher  Gérer Documentation Fermer
dans la liste < <
Rechercher Divers
Suivi des commandes | Détail commande fournisseur | Détail artide
Sélectionner fa liste 3 suivre Alertes
Liste des réservations non regues - E Titre : |a référence n'existe plus, mettre a jour la réservation ou créer ks fiche article
B Qté non regue : il faut commander

Mombre de réservations non regues : 628 A envoyer : il faut envoyer 3 commande en cours
Référence Distributeur Editeur Titre Stack Qté nonrecue | A envayer | A recevoir Mbre cmd Afficher Divers -
9782882955791 ASS50 IDEES CABEDITA VAINCRE LA DOULELR AVEC LE BIO-ALIGNEMENT 0 1 1 0 1 Article
9791094653135 BE LIGHT BE LIGHT LES TROIS VAGUES DE VOLONTAIRES ET LA NOUVELLE TERRE 0 1 1 0 1 Article
9782748903010 BELLES LETTRES AGONE UNE HISTOIRE POPULAIRE DE LA FRANCE 0 1 1 0 1 Article =
9782749810782 BELLES LETTRES AVANT SCENE LE DIABLE ROUGE 0 - 1 0 0 0 Article
0782017855959 BELLES LETTRES B42 MERVEILLEUSE VIE DES ELEMENTS (LA) 0 1 1 0 1 Article
0782251448312 BELLES LETTRES BELLES LETTRES BERLUSCONISME DANS L'HISTQIRE DE L'ITALIE (LE) 0 1 1 0 1 Article
9781780301860 BELLES LETTRES BLACK LIBRARY FULGRIM 0 - 1 0 0 0 Article
9781780301938 BELLES LETTRES BLACK LIBRARY LE RETOUR DES AMGES 0 - 1 0 0 0 Article
9782358721677 BELLES LETTRES FABRIQUE GUERRE CIVILE EN FRANCE, 1958-62 (LA} 0 2 2 0 1 Article
4782735222094 BERTRAND LACOSTE B LACOSTE C1 - C2 CAP ECMS 1RE ET 2ME AMNEES 0 1 1 0 1 Article
9782735222070 BERTRAND LACOSTE B LACOSTE C3 - (4 CAP ECMS 1RE ET 2ME ANNEES 0 1 1 0 1 Article

Les informations affichées sont :
e Laréférence article
e Le distributeur
o L’éditeur
o D Une image visuelle pour indiquer que I'article n’existe plus alors qu’il y a une
réservation sur cet article.
Le titre de l'article
Le stock actuellement
La quantité réservée en attente de réception
La quantité mise en commande mais pas encore envoyée au distributeur
La quantité mise en commande, envoyée au distributeur, en attente de livraison
Le nombre de commandes

o ‘J Une image visuelle pour indiquer qu’'une commande vient d’étre passée a partir
du bouton « ... ». Ca permet de faire la différence entre les articles traités et les
articles non traités.

e Le bouton « Article » qui permet d’afficher le détail de I'article (détail complet dont les
commandes, les réservations...)

e Le bouton « ... » : pour accéder a des fonctionnalités
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Alerte visuelle sur la quantité non recue :

Titre |Stor_k Qté non recue A envoyer |.|5. recevoir Mbre cmd A fficher |Divers

LE DIABLE ROUGE 0 1 0 []I 0| Article

Une réservation existe sur cet article et aucune commande n’a été faite. L’article doit étre
commandé. La commande peut étre passée a partir du bouton « ... ». Une image visuelle
sera affichée pour repérer les articles traités (voir les informations affichées ci-dessus).

Alerte visuelle sur une commande:

Titre |Stock |Qté non regue | & envoyer  JA recevair Mbre cmd Afficher |Divers

MERVEILLELISE VIE DES ELEMENTS (LA) 0 1 il a 1) Article

Une réservation existe sur cet article. Une commande d'un article a été faite mais la
commande n’est pas encoure envoyee.

3.2 Les actions possibles

|Sto::k |Qté MOM regue | A envoyer |A recevoir |Nbre cmnd Afficher Divers
0 1 i ] 1 Article
0 1 1 0 1 Article
0 1 1 0 1 Article
i] S 0 0 0 Article

Le bouton « Article » permet d’afficher le détail de I'article dans 'onglet « Article » :

@ Réception des artides, suivi des artides regus, suivi des réservations regues = = =2
Réceptionner les articles Listes de suivi Liste des commandes Suivi des factures des commandes Liste des retours Saisir des retours

& ® m

Afficherou  Commander Documentation  Fermer
modifier [artide =

Gérer artide [ Divers T |

| Suivi des commandes | Détail commande fournisseur | Détail artide |

LE DIABLE ROUGE

Mon disponible provisoirement

0 ([T o = s

Fin commercialisation - Derniére livraison RAULT ANTOINE
2
Commandable par Dilicom - Livre Scolaire oui

Impression - Publ Tout public
Poids - Epaisseur x largeur x hauteur 136 gr 6% 140 x 187 mm

erniéres commandes distributeurs

Date envoi Commandé Information

Liste des réservations clients sur des dossiers non terminés
N° dossier Dossier Information Nom client Qté commandée Qtérecue | Commandé le
0

3957 réservation en attente de réception DELETRAZ Bernard - 53370 MONS-EN-BAROEUL 1 2610712012
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Le bouton « ... » permet de réaliser les actions suivantes (certaines peuvent ne pas étre
proposeées si I'action n’est pas possible) :

= B Titre : la référence n'existe plus, mettre 3 jour ka résenvation ou créer la fiche article

B Qté non regue : il faut commander
A envoyer : il faut envoyer la commande en cours

| |'I'|tre |Stcu:k Qté non recue |A envoyer |A recevoir Mbre cmd | |Af'ﬁcher |Divers |A
LE DIABLE ROUGE i 1 0 0 0 Artide | ...
MERVEILLEUSE VIE DES ELEMENTS (LA} 0 1 ,:J Commnander 'article auprés du fournisseur
BERLUSCONISME DANS L'HISTOIRE DE L'TTALIE (LE) 0 1 _ L =
@ Afficher toutes les réservations =
FULGRIM o :
LE RETOUR DES ANGES i : &  Créer ou modifier larticle
GUERRE CIVILE EN FRANCE, 1958-62 (LA) i 2 : _ _
% Afficher I'article
C1 - C2 CAP ECMS 1RE ET 2ME ANNEES 0 1
C3 - C4 CAP ECMS 1RE ET 2ME ANNEES i 1 & Modifier le stock de I'article
ECONOMIE-GESTION BAC PRO INDUSTRIELS 0 2 6 Quitter
HORIZOM 1RE STMG DROIT 0 1
Fonctionnalités du bouton « ... »:
¢ Commander I'article auprés du fournisseur. Cette fonction permet de commander
rapidement. Une image visuelle sera affichée pour repérer 'article traité :

(2‘! Commander LE DIABLE ROUGE
o]

Afficher les Enregistrer Quitter Quitter
réservations automatiquement
Réservations Divers I}

J Commander | Graphigue des ventes | Commandes |

Quel quantité ? Quel fournisseur ?
D (©) BELLES LETTRES

Commande représentant ?
©) Oui
() Mon

Saisir la quantité 3 commander auprés du fournisseur. Sélectionner éventuellement le fournisseur.

9782749810782 LE DIABLE ROUGE AVANT SCENE

pas de commandes

o Afficher I’article. Méme résultat que le bouton « Article ».
o Modifier le stock de l'article. Permet la modification du stock rapidement sans
passer par la fiche article.

Saisir la valeur et appuyer sur la touche Entrée EZ

Abandonner Valider

%
@ Veuilez saisir I3 quantité.
La guantité doit &tre supérieure ou égale a 0.

Commandes envoyées ou en cours de saisie
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e Afficher toutes les réservations. Toutes les réservations existantes avec cet article
en attente de réception sont affichées. Il est possible de modifier la réservation ou
modifier la commande de l'article :

@ Les réservations d'un artide
Liste des dossiers

= = ? ’ ~

& SE| @ »w @ s @ 0 3

Bl

Imprimer des tickets de Tout Tout  Envoyer Envoyer Paramétrer Paramétrer Rechercher | Confirmer la | Actualiser Aide  Quitter
réservation des artides cochés décocher cocher desSMS ~  desmails ~ SMS MAIL un artide =
Imprimer Ta | Envoyer T | Gérer | Divers M |
J Liste des dossiers | Dossier dient | Détail artide | Image et résumé | Graphigue des ventes

Type de dossiers Statut Supprimer ou modifier «
() Réservations et préts () Devis (@) Dossier en cours (@) Réactualiser le stock
(@ Réservations ) Préts (7) Dassier clos (7) Ne pas réactualiser

9782749810782 LE DIABLE ROUGE AVANT SCENE

Commandes envoyées ou en cours de saisie

| |Dossier | |Informah’on |Commandé le |Regu le |Qhé Regu |Nom Prénom Ville
™) réservation en attente de réception 26/07/2012 1 0 DELETRAZ Bernard - 5937... Bernard MONS-I

e Créer ou modifier ’article :

@ Creer ou modifier un artide = B
Créer ou modifier un artide Promotion Mots dés

U e ¢ B 7 8 @23 0O

Tout effacer A partir de Contréler Contréler | Enregistrer Un nouvel  Un nouveau Divers  Actualiser Aide  Quitter
l'artide affiché les prix la saisie ou modifier éditeur  fournisseur - -
Créer un artide | Enregistrer | Créer | Divers T |

Artide | Autres informations | Détail de lartide | Image etrésumé | Graphigue des ventes | Détail des réservations | Détal des achats

Cette fiche est mise d jour par Dilicom.

Titre |LE DIABLE ROUGE |
Collection [REVUE L'AVANT-S |
Rayon | Littérature générale - Référence 0782749810782 | p @

Théme 2 | [3622 Théstre -] Quantité o

Edteur |0 | |AVANT scene | Sériel | |

Fournisseur |BELLES LETTRES | @ Date de parution 0s/09/2008 |~
Disponibilité |Non disponible provisoirement '| Fin commercialisation l:l

Auteur 2 ||RAULT ANTOINE | Fournisseur par défaut |BELLES LETTRES -|Q
Mot clé P |[@
Prix d'achat Prix de vente

Prix d'achat 12,00 & Prix de vente 12,00 iz Tarif école l:l
Prix HT 1 11,75 € TVA - prix HT 11,75 3 Type de prix  |Prix de vente TTC EURO | - | Q
Prc HT 2 ] wa-pxhT2 [ [F][ (@ Type dartice  [Broché -] @

Marge PdV TTC e Marge / PdA 0% Date de tarf  |28/11/2018 -]
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4 Liste des réservations non recues avec une gquantité

commandée insuffisante

Cette liste affiche toutes les réservations sans commandes ou avec une quantité

commandée insuffisante.

Le détail et les actions sont identiques a la liste des réservations non regues.

& Réception des artides, suivi des artides regus, suivi des réservations regues o BEOER

( )

= Réceptionner les articles Listes de suivi Liste des commandes Suivi des factures des commandes Liste des retours Saisir des retours
A L& MmO

Actualiser | Rechercher  Gérer Documentation Fermer
dans la liste 4 ~
Rechercher Divers =
Suivi des commandes | Détail commande fournisseur | Détail artide
Selectionner I liste 2 suire Alertes
Liste des réservations non regues avec quantité commandée insuffisante - B Titre : la référence n'existe plus, mettre 3 jour la réservation ou créer la fiche article
| . Qté non regue : il faut commander

Nombre de réservations non regues avec guantité commandée insuffisante : 279 A envoyer : il faut envoyer B commande en cours
Référence Distributeur Editeur Titre Stock Qté non recue | A envoyer MNbre cmd Afficher Divers -
0782749810782 BELLES LETTRES AVANT SCENE LE DIABLE ROUGE 0 - 1 ] 0 0 Article
9781780301860 BELLES LETTRES BLACK LIBRARY FULGRIM 0 - 1 0 0 0 Article
9781780301938 BELLES LETTRES BLACK LIBRARY LE RETOUR DES ANGES 0 - 1 0 ] 0 Article
0782735221431 BERTRAMND LACOSTE B LACOSTE LES DOSSIERS DROIT 1RE 5TG 0 - 1 ] 0 0 Article
0791092853087 BORDER LINE BORDER LINE LA TOCANTE 0 - 1 ] ] 0 Article
9791090535107 CAIRN MILATHEA PERE ETERNEL 0 - 1 0 0 0 Article =
9782053738971 CARTOTHEQUE KOBALANN ARCTIQUE 0 - 1 0 0 0 Article
0782872822690 CASTEILLA LAMSMAN LA MASTICATION DES MORTS 0 - 1 ] 0 0 Article
3346030023006 CHILOE MONTPARNASSE LE TESTAMENT DE TIBHIRINE DVD 0 - 1 ] ] 0 Article

Il est conseillé de commander les articles ou de vérifier la validité de la réservation a partir du

bouton « ... ».
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5 Liste des réservations non recues avec des commandes

en _cours a envoyer

Cette liste affiche toutes les réservations dans des commandes en cours a envoyer.
Le détail et les actions sont identiques a la liste des réservations non regues.

.& \ Réception des articles, suivi des articles recus, suivi des réservations recues = =R

— Réceptionner les articles Listes de suivi Liste des commandes Suivi des factures des commandes Liste des retours Saisir des retours
A L w @O

Actualiser ‘ Rechercher  Gérer Documentation  Fermer
dans |a liste 7 e
Rechercher % Divers
Suivi des commandes | Détail commande fournisseur | Détail artide
Sélectionner [z liste 3 suivre Alertes
Liste des réservations non reques avec commandes en cours a envoyer ) | Titre : la référence n'existe plus, mettre i jour la réservation ou créer fa fiche artide
| . Qté non regue : il faut commander

Nombre de réservations non regues avec commandes en cours 3 envoyer : 179 A envoyer : il faut envoyer la commande en cours
Reéférence Distributeur Editeur Titre Stock Qe nonregue | A envoyer | A recevoir Nbre cmd Afficher Divers -
0782748903010 BELLES LETTRES AGONE UNE HISTOIRE POPULAIRE DE LA FRANCE 0 1 1 0 1 Article
0782017855059 BELLES LETTRES B42 MERVEILLEUSE VIE DES ELEMENTS (L&) 0 1 1 0 1 Article
0782251448312 BELLES LETTRES BELLES LETTRES BERLUSCONISME DANS L'HISTOIRE DE L'TTALIE (LE) 0 1 1 0 1 Article L
0782358721677 BELLES LETTRES FABRIQUE GUERRE CIVILE EN FRANCE, 1958-62 (LA) 0 2 2 0 1 Article 1
0782735222094 BERTRAMND LACOSTE B LACOSTE C1 - C2 CAP ECMS 1RE ET 2ME ANMEES 0 1 1 0 1 Article
0782735222070 BERTRAND LACOSTE B LACOSTE C3 - C4 CAP ECMS 1RE ET 2ME ANMEES 0 1 1 0 1 Article
0782735224395 BERTRAND LACOSTE B LACOSTE ECONOMIE-GESTION BAC PRO INDUSTRIELS 0 2 2 0 1 Article
0782735223916 BERTRAMND LACOSTE B LACOSTE HORIZON 1RE STMG DROIT 0 1 2 0 1 Article
0782735223893 BERTRAND LACOSTE B LACOSTE HORIZON 1RE STMG ECONOMIE 0 2 1 1 2 Article
0782877479936 CARTOTHEQUE GISSEROT DINOSAURES (LES) - MEMO 0 2 2 0 1 Article
0782877479622 CARTOTHEQUE GISSEROT LES DINOSAURES 0 2 2 0 1 Article
9782804194703 DE BOECK DIFFUSION DE BOECK LE GRAND EUREKA MON DICTIOMNAIRE ORTHOGRAPHIQUE ... 0 1 2 0 1 Article

Il est peut-étre temps d’envoyer la commande du distributeur si le nombre d’articles pour ce

distributeur est important.
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6 Liste des articles restants a livrer

Cette liste affiche les articles restants en attente de réception dans les commandes regues.

Une commande passe du statut « envoyé » au statut « en cours de réception » au premier
article réceptionné. Tant que des articles sont a recevoir, la commande reste dans ce statut.

Les articles avec la note suivante ne sont pas pris en compte car ils ne seront jamais recus:
e A recommander,
e Recommandé
¢ Manguant sans date
e Epuisé

Dans la liste affichée, une note peut étre ajoutée ou modifiée pour indiquer la rupture

définitive de l'article...
Les commandes terminées ne sont pas pris en compte quel gue soit la note de l'article.

6.1 Le détail

’-%

f-) g"?
Rechercher  Gérer

dans la liste -
Rechercher

Réceptionner les artices

Réception deg artides, suivi des artides regus, suivi des réservations regues

Listes de suivi Liste des commandes Suivi des factures des commandes Liste des retours Saisir des retours

0 Q

Documentation Fermer

Divers

Suivi des commandes | Détail commande fournisseur | Détail artide

Sélectionner 3 liste 3 suivre
Liste des articles restants a livrer X

Une note peut &tre gjoutée ou modifiée pour indiquer fa rupture définitive de l'article...
Les commandes terminées ne sont pas pris en compte quel que soit kb note de article.

1l reste 834 articles 3 vrer.

Commande | Distributeur Titre Editeur Stock Commandé le  |Qté Regu |Rés, |Mote Afficher Afficher Moter
30516 JEAN NORBERT LES LEGEMDAIRES - PARODIA 02 DELCOURT 1 25/07/2018 1 0 0 Article | Commande Noter
30516 JEAN NORBERT AGATHA RAISIN ENQUETE 12 - CRIME ET DELUGE ALBIN MICHEL 1 25/07/2018 1 0 0 Manguant Article | Commande Noter
30858 GEP SCIENCES DE GESTION 1ERE 5TMG FOMTAINE PIC... 0 25/07/2018 4 3 . 2 Article | Commande Noter
30516 JEAN NORBERT LES AMES GRISES LGF 1 25/07/2018 1 0 0 Article | Commande Noter
30858 GEP ECONOMIE GESTION BAC PRO INDUSTRIELS FONTAINE PIC... 0 25/07/2018 4 3 0 Article | Commande Noter
30516 JEAN NORBERT LA CRAIE DES ETOILES TOME 01 BAMBOO 1 26/07/2018 1 0 0 Manguant Artice | Commande Noter
30516 JEAN NORBERT A COUCHER DEHORS BAMBOO 1 26/07/2018 1 1] 0 Manguant Artide | Commande Moter
30516 JEAN NORBERT MEME DANS LES ORTIES LGF 1 26/07/2018 1 0 0 Article | Commande Noter
30516 JEAN NORBERT JE SUIS PILGRIM LGF 1 26/07/2018 1 0 0 Article | Commande Noter
30516 JEAN NORBERT BLUE EXORCIST TOME 03 KAZE 0 26/07/2018 1 0 0 Artide | Cormmande Noter
30516 JEAN NORBERT A COUCHER DEHORS T02 BAMBOO 1 26/07/2018 1 0 0 Manguant Artide | Cormmande Noter
30516 JEAN NORBERT L'EFFET PAPILLON LGF 1 26/07/2018 1 0 0 Artide | Commande Noter
30516 JEAN NORBERT BLUE EXORCIST TOME 01 KAZE 1 26/07/2018 1 0 0 Artide | Commande Noter
30516 JEAN NORBERT GUIDE DU ROUTARD MILAN 2017 HACHETTE TO... 1 28/07/2018 1 0 0 Article | Commande Noter
30516 JEAN NORBERT BLUE EXORCIST TOME 02 KAZE 1 28/07/2018 1 0 0 Article | Commande Noter
30516 JEAN NORBERT AGATHA RAISIN ENQUETE TOME 10 PANIQUE AU ... ALBIN MICHEL 1 28/07/2018 1 0 0 Manguant Article | Commande Noter

Les informations affichées sont :
Le numéro interne de la commande distributeur

Le distributeur

L’éditeur

Le stock actuellement
La date de commande
La quantité commandée

La quantité recue (la réception peut étre partielle)
Le nombre de réservation en fond rouge

La notation sur l'article

Les articles avec la note suivante ne sont pas pric en compte : A recommander, Recommandé, Manguant sans date, Epuisé.

Divers
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e Le bouton « Article » qui permet d’afficher le détail de I'article (détail complet dont les
commandes, les réservations...)
e Le bouton « Commande » qui permet d’afficher le détail de de la commande.
e Une note qui peut étre ajoutée sur l'article a partir du bouton « Noter » si I'article n’a
pas été réceptionné :
o Manquant : I'article est toujours en attente de livraison

o A paraitre : I'article est toujours en attente de livraison

o Enréimpression : I'article est toujours en attente de livraison

o A recommander : plus de livraison attendue. La quantité a commander doit
étre saisie (le logiciel affiche automatiguement une fenétre de saisie)

o Manquant sans date : plus de livraison attendue

o Epuisé : plus de livraison attendue
e Le bouton « ... » : pour accéder a d’autres fonctionnalités

6.2 Les actions possibles

Editeur Stodk Commande le | Qte Regu |Rés. |Mote Afficher Afficher Moter Divers |«
HACHETTE TO... 1 21/07/2018 1 1] 1] Article  |[Commande Moter

HACHETTE TO... 1 21/07/2018 1 1] 1] Article  |[Commande Moter

POCHE JEUME... 1 21/07/2018 1 1] 0 Manguant Article  |[Cormmande Moter

HACHETTE TO... 1 21/07/2018 1 1] 1] Article  |[Commande Moter =
CALMANM-LEVY 1 21/07/2018 1 1] 1] Article  |[Commande Moter

FOMTAIME PIC... 0 21/07/2018 3 2 . 5 Article  |[Commande Moter
ALBERT REME 1 21f07/2018 1 1] 0 Manguant Article  |[Commande Moter E
SOLEIL 1 21/07/2018 1 I 0 Manguant ﬂ Retirer 1 quantité reue

KAZE 1 21/07/2018 ! 0 0 é} Ajouter 1 quantité reque

B.DE FALLOIS 1 21/07/2018 1 I 0 Manguant )

BRAGELONNE 1 21/07/2018 1 ] ] él Modifier la quantité recue

TOURBILLON 1/21/07/2018 1 0 0 Manquant ‘/l Commnander 'article auprés du fournisseur
B.DE FALLOIS 0 21/07/2018 1 I 1 Manguant -

STOCK 1 21/07/2018 1 0 0 Manguant @ Rechercher des réservations et modifier
SOLEIL 1 21/07/2018 1 I 0 Manguant @ Quitter

SOLEIL 1 21/07/2018 1 I 0 Manguant CIEE g e
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Le bouton « Article » permet d’afficher le détail de I'article dans 'onglet « Article » :

-

@ Réception des artides, suivi des artides regus, suivi des réservations regues o B &

Réceptionner les articles Listes de suivi Liste des commandes Suivi des factures des commandes Liste des retours Saisir des retours

& © m S

Afficher ou  Commander Documentation  Fermer
modifier [artide

-

Gerer artide Il

Divers [F} |

| Suivi des commandes | Détail commande fournisseur | Détail artide |

LE DIABLE ROUG

Mon disponible provisoirement

o
Fin commercialisation - Derniére livraison

0

ir oui

Distributeur BELLES LETTRES

E T <. srone

Tout public
136 gr 6x 140 x 187 mm

15 derniéres commandes distributeurs

Liste des réservations clients sur des dossiers non terminés
Information Nom client Qié commandée | Qi€ recue | Commandé le
0

3857 réservation en attente de réception DELETRAZ Bernard - 59370 MOMNS-EN-BAROEUL 1 2600712012

Le bouton « Commande » permet d’afficher le détail de la commande et d’avoir accés a
des actions dans la commande :

Réception des artides, suivi des articles recus, suivi des réservations regues o B R

@ Réceptionner les artides Listes de suivi Liste des commandes Suivi des factures des commandes Liste des retours Saisir des retours

0% @ O

Commande Fournisseur Documentation  Fermer

Afficher ou modifier | Divers M|

Détall commande fournisseur | Détail artide

Commande 30858

Montant en prix de vente public

Montant total 43536 € L
43536 € 55% 45930 €

Tva
Montant dachat estimé | HT | TvA | TTC |

Montant total 43270 5

Foumssewr [
Statut recu

Date de création et d'envoi 21/07i2018 28/08/2018
Mode d'envoi de la commande Envoi manuel au format POF.

Date de réception et de cl 01/09/2018

Surremise et code opération 0%

Mode de transport et régle de notation Habituel Regle habituelle

Nombre d'articles commandés et recus 27 21

Détail de la commande | Réservations | Paramétrage |

| Editeur |Marge ‘ | |Référenoe Titre | | Commandé le |Reg..| le | (o] ﬁ; |5bodx |Note | Afficher |Noter Actions
3 FONTAINE PICARD 0% 0 9782744628900 ECONOMIE DROIT PREMIERE BAC PRO 23/08/2018 01/09/2018 3 1} Article Noter
| FONTAINE PICARD 0% @ 9782744620884 ECONOMIE DROIT SECONDE BAC PRO ... () 23/08/2018 01/09/2018 1 1 0 Terminé Article Noter
| FONTAINE PICARD 0% @ 9782744627057 ECONOMIE ET GESTION HOTELIERE 2... 09/08/2018 01/09/2018 1 1 0 Termingé Article Noter
| FONTAINE PICARD 0% 0 9782744628863 ECONOMIE GESTION BAC PRO INDUST... 25/07/2018 01/09/2018 4. B 0 Article Noter
| FONTAINE PICARD 0% @ 9782744628986 LES 13 THEMES EN PFEG SECONDE ) 21/07/2018  01/09/2018 3. 2 0 Article Noter
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Le bouton « Noter » permet de noter rapidement l'article en reprenant les notes indiquées
dans le bon de livraison du fournisseur. Il est conseillé de prendre le temps de noter les
articles non regus afin que le logiciel en tienne compte par exemple lors de la réception
d’articles, lors de la recherche de la situation des réservations, pour proposer de
recommander l'article...

La note suivante peut étre ajoutée sur 'article si I'article n’a pas été réceptionné :

Manquant : l'article est toujours en attente de livraison

A paraitre : 'article est toujours en attente de livraison

En réimpression : l'article est toujours en attente de livraison

A recommander : plus de livraison attendue. La quantité a commander doit étre saisie
(le logiciel affiche automatiquement une fenétre de saisie)

Manquant sans date : plus de livraison attendue

o Epuisé : plus de livraison attendue

r ) Notation possible d'un artide

Rechercher

L PR B
Commence par | Contient | Réactualiser la Aide  Fermer
le critére le critére | liste initiale
Méthode de recherche Divers
Fitrer | Fermer | Rechercher
Note Conséguence
Résultat
Mote Conséguence
» | Manguant En attente de lvraison de [article.
A paraitre En attente de lvraison de article.
En réimpression En attente de lvraison de larticla.
A recommander Plus de Ivraison attendue. Saisir la quantité 3 commander.
Manquant sans date Plus de lvraison attendua.
Epuisé Plus de lvraison attendue.

Les articles avec plus de livraison attendue passent dans la liste des articles manquants
définitifs. La notation peut étre corrigée dans cette liste en cas d’erreur de notation.

Fonctionnalités du bouton « ... »:
e Retirer une quantité recue. Permet de corriger la quantité recue.
e Ajouter une quantité recue. Permet de corriger la quantité recue.
e Modifier la quantité recue. Permet de corriger la quantité recue.
¢ Commander l’article auprés du fournisseur :
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@ Commander LE DIABLE ROUGE o @
Afficher les Enregistrer Quitter Quitter
réservations automatiqguement

Reéservations Divers ]

J Commander | Graphigue des ventes | Commandes

Quel quantité ? Quel fournisseur ?
] ) BELLES LETTRES

Commande représentant ?
(©) Oui
(@ Non

Saisir la quantité @ commander auprés du fournisseur. Sélectionner éventuellement le fournisseur.

9782749810782 LE DIABLE ROUGE AVANT SCENE

Commandes envoyées ou en cours de saisie

Rechercher les réservations et modifier. Toutes les réservations existantes avec
cet article en attente de réception sont affichées. Il est possible de modifier la
réservation ou modifier la commande de l'article :

@ Les réservations d'un artide
Liste des dossiers

= = = o ’ ~

&2 BE) @ » @ »w @ 0O B3

B

Imprimer des tickets de Tout Tout  Envoyer Envoyer Paramétrer Paramétrer Rechercher | Confirmer la | Actualiser Aide  Quitter
réservation des artides cochés décocher cocher desSMS ~  desmails ~ SMS MAIL un artide = i
Imprimer Ta | Envoyer T | Gérer | Divers M |
J Liste des dossiers | Dossier dient | Détail artide | Image et résumé | Graphigue des ventes

Type de dossiers Statut Supprimer ou modifier «
(7) Réservations et préts (7} Devis (B) Dossier en cours (©) Réactualiser le stock
(@ Réservations () préts () Dossier clos ) Ne pas réactualiser

9782749810782 LE DIABLE ROUGE AVANT SCENE

Commandes envoyées ou en cours de saisie

| |Dossier | |Informah’on |Commandé le |Regu le |Qhé Regu |Nom Prénom Ville
™) réservation en attente de réception 26/07/2012 1 0 DELETRAZ Bernard - 5937... Bernard MONS-I

-
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7 Liste des articles mangquant définitifs

Cette liste affiche les articles non recus dans les commandes en cours de réception et qui ne
seront plus recus suite a I'enregistrement de la note sur l'article.

Seuls les articles avec la note suivante sont pris en compte :
e Arecommander

Recommandé

Manquant sans date

Epuisé.

Une note peut étre ajoutée ou modifiée pour indiquer la rupture définitive ou non de l'article
... La notation est censée étre enregistrée a partir du bon de livraison du fournisseur. Il est
conseillé de prendre le temps de noter les articles non recus afin que le logiciel en tienne
compte par exemple lors de la réception d’articles, lors de la recherche de la situation des
réservations, pour proposer de recommander l'article...

Dans la liste affichée, une note peut étre modifiée.
Les commandes terminées ne sont pas pris en compte.

% Réception des artides, suivi des artides regus, suivi des réservations recues = =
| |
— Réceptionner les artices Listes de suivi Liste des commandes Suivi des factures des commandes Liste des retours Saisir des retours

I o (> £7 r

3‘5 & Elj

Actualiser | Rechercher  Gérer Documentation  Fermer
dans Iz liste = =
Rechercher ] Divers

Suivi des commandes | Détail commande fournisseur | Détail artide

Sélectionner fa liste a suivre Seuls les articles avec la note suivante sont pris en compte : A recommander, Recormmandé, Manguant sans date,

- N Pr— - Epuisé.
Liste des articles manquants definttifs Une note peut étre ajoutée ou modifiée pour indiguer fa rupture définitive ou non de l'article ...

Les commandes terminées ne sont pas prises en compte.
1y a 1 manquant définitif.

Commande | Distributeur Titre Editeur Stock Commandéle |Qté Regu |Rés. |Note Afficher Afficher MNoter Divers
2 30516 JEAM NORBERT DICTIOMMAIRE HACHETTE 2019 HACHETTE ED... 1 10/06/2018 1 0 0 Epuisé Article ||Commande Noter

Le détail et les actions sont identiques a la liste des articles restants a livrer.
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8 Exporter les listes dans un tableur

Le bouton « Gérer » permet d’exporter la liste affichée dans un tableur.

@

Réceptionner les artides Listes de suivi

P @

Actualiser | Rechercher | Gérer Documentation Fermer
dans la liste o “
Rechercher

Suivi des commandes

Sélectionner la liste 3

= .
Liste des réservations _J R

Liste des commandes

j_p‘ Definir un répertoire de stockage des fichiers

Dig
_—_f Quvrir le répertoire de stockage des fichiers

Suivi des factures des commandes

Liste des retours

Réception des articles, suivi des articles recus, suivi des réservations recues

Saisir des retours

o

, _j Excel 2003 (xls)

Mormbre de réservations non recues : 628

_j] Excel 2007 et plus (sx)

_3] Calc Open Office (ods)

Titre : la référence n'existe plus, mettre 3 jour la réservation
Qté non recue : i faut commander
A envoyer : il faut envoyer la commande en cours

Référence Distributeur Editeur TrE Stock Qte non regue | A envoyer | A recevair Mbre cmd
9791092853087 BORDER LINE BORDER LINE LA TOCANTE 0 - i [u} 0
9791090535107 CAIRN MILATHEA PERE ETERMEL D- 1 a ]
0782877479936 CARTOTHEQUE GISSEROT DIMOSAURES (LES) - MEMO ] 2 2 ]
0782877479622 CARTOTHEQUE GISSEROT LES DINOSAURES ] 2 2 ]
Fonctionnalités du bouton « Gérer »
e Définir un répertoire de stockage des fichiers : permet de définir le répertoire de
stockage des fichiers d’export de données.
e Ouvrir le répertoire de stockage des fichiers : permet d’accéder au répertoire de
stockage des fichiers d’export de données.
e Exporter le détail de la commande. La liste sera exportée sous tableur. Plusieurs
format sont proposés: Excel 2003, Excel 2007 et plus, Calc Open Office. Le
répertoire de stockage du fichier s’ouvre automatiquement, reste a ouvrir le fichier.
Exemple :
H ©- = ListeReservationshonRecues201812021655xs [Mode de compatibilité] - Excel
h ACCUEIL INSERTION MISE EM PAGE FORMULES DOMNEES REVISION AFFICHAGE EQUIPE
AD ?; i A A = =|— #-  E°Renvoyerlaligne automatiquement  |Standard l__‘,'d D E'I' E)ﬂ @
Gy Grs- - 0-A- S5= e m B - e g ST
Presse-papiers fu Palice [ Alignement I Nombre I Style Cellules
Q39 - I
A B c D E F G H J K L
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1 Liste des réservations non regues

2

3

4

5 Titre : la référence n'existe plus, mettre 3 jour la réservation ou créer la fiche article

6 Qté non recue : il faut commander

7 A envoyer : il faut envoyer la commande en cours

g

9

10 |Référence Fournisseur Editeur Titre Stock  Qté nonrecue | Aenvoyer Arecevoir Nbre cmd
11 /9782917112007 ALBOURAQ DEMI LUNE LES ARMEES SECRETES DE L'OTAN 0. 1 0 0
12 (4791097438005 ALTITUDE ED ALTITUDE ED LA FRANCE DIVISEE CONTRE ELLE-MEME 0 1 1 0
13 '9782882955791 ASSO IDEES CABEDITA VAINCRE LA DOULEUR AVEC LE BIQ-ALIGNEMENT 0 1 1 0
14 '9791094653135 BE LIGHT BE LIGHT LES TROIS VAGUES DE VOLONTAIRES ET LA NOUVELLE TERRE 0 1 1 0
15 (4782748903010 BELLES LETTRES AGONE UNE HISTOIRE POPULAIRE DE LA FRANCE 0 1 1 0
16 9782749810762 BELLES LETTRES AVANT SCENE LE DIABLE ROUGE U. 1 0 0
17 9782917855959 ' BELLES LETTRES B42 MERVEILLEUSE VIE DES ELEMENTS (LA) 0 1 1 0
18 [4782251448312 BELLES LETTRES BELLES LETTRES BERLUSCONISME DANS LHISTOIRE DE LITALIE (LE) 0 1 1 0
19 '9781780301860 BELLES LETTRES BLACK LIBRARY FULGRIM 0 1 0 0
20 (9781780301938 BELLES LETTRES BLACK LIBRARY LE RETOUR DES ANGES 0 1 0 0
21 (9782358721677 BELLES LETTRES FABRIQUE GUERRE CIVILE EN FRANCE, 1958-62 (LA) 0 2 2 0
22 (4782735222094 BERTRAND LACOSTE B LACOSTE C1-C2 CAP ECMS 1RE ET 2ME ANNEES 0 1 1 0
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