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La Tickets de caisse Les échéances Dédlaration SOFIA Rapport de caisse Quvrir et fermer la caisse, archives
See @ w & @ © @0 % BBEN9E B
Caisse Caisse Casse  Supprimer  Modifierremise Divers | Choisi Afficher etajouter Utiiserunbon Divers  Adresse Ajouterune | Sans  Carte Chéque Espéces Divers Echéance | Documentation Fermer

artidescochés ¥ | undient unecommande cadeau, avoir.. ¥ référence | contact bancaire 30 jours

1 2

3

£l Artidles ] Ticket £l Paiement ] Divers £l

La caisse est ouverte en date du 15/07/2020.

[] Faire une facture ["] Payer sans confirmer

Référence article ou tire Quantité 3
= Q Valider avec une guantité de 1

£ 9|

] Ajouter I'article sur une ligne séparée [] Ne pas imprimer le ticket [_| Paiement hors TVA

[ Rechercher par le sériel

0,00 €

17,30 €

ECTR—— -

[ | [oossier [mr [Référence | |rwe | |rrcuntaie|Qi [TTCtotal  [Remise [Montant |afficher |Divers
v 20 0782266248540 PERRY RHODAN - NUMERQ 318 LES CHASSEURS D'ENER .. 860€ 1  B60€ Article Distributeur INTERFORUM EDITIS
10 9782266248563 PERRY RHODAN - NUMERQ 320 LA SEPTIEME CLEF - VO.. 870 € 1 8,70 € Article SCHEER/DARLTON

Acomptes, avoirs, bons Cadeaux disponibles

5888840000778 Acompte 15,00 € du 03/11/2019 - Versement libre

8888840000785 Acompte 10,00 € du 03/11/2019 - Dossier 27346

8888880024727 Bon cadeau 9,07 €valable jusqu'al

Client

Articles recus a retirer
Articles vendus par avance a retirer

LIVRALOG
VASSEUR Laurent

62300 ELEU DIT LEAUWETTE
FRANCE

Adresse principale

Les échéances

Déclaration SOFIA

Rapport de caisse

Ouvrir et fermer la caisse, archives

—
(®) Rapports et tickets de caisse Q a @ e

Autres  Mois Cemoisc Semaine Cette  Hier  Aujourd'hui () Rapports uniquement Exporter | Cuvrirla = Cléturer Documentation Fermer
dates dernier derniére  semaing B v caisse la journée v
Rechercher les documents archivés Gl Exp. & Caisse IF1 Divers IF1
Archives des tickets et des rapports de caisse %
IS5€ 25 e e e e 0 |55

Liste des rapports et des tickets de caisse cette semaine (depuis lundi 13 juilet). 7 rapports et tickets de caisse sont affichés.

| |N° ligne Divers |Date Evénement |Evénement |N°de ticket |Inf‘o
v [ 120 7/2020 | Rapport journalier Rapport journalier du 13/07/2020
O 119 -}?,-'2020 Ticket de caisse 178800  Ticket de caisse 178800 sauvegardé automatiqguement suite encaisserment
O 118 -}?,-'2020 Ticket de caisse 178799  Ticket de caisse 178799 : annulation ticket 178798
O 117 -}?,-'2020 Ticket de caisse 178798  Ticket de caisse 178798 sauvegardé automatiqguement suite encaisserment
O 116 -}?,-'2020 Ticket de caisse 178797  Ticket de caisse 178797 : annulation ticket 178796
O 115 -l?,u‘ZUZU Ticket de caisse 178796  Ticket de caisse 178796 sauvegardé automatiqguement suite encaisserment
O 114 -l?,u‘ZUZU Ticket de caisse 178795  Ticket de caisse 178795 sauvegardé automatiqguement suite encaisserment
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Ce document présente une partie du logiciel LIVRASOFT.

Il ne s'agit en aucune fagcon d'un document contractuel qui engage de quelque maniére que
ce soit la société LIVRALOG. Toute modification et évolution du logiciel et/ou de la
documentation pourra intervenir sans préavis.

Ce manuel est protégé par la loi du 11 mars 1957 sur la propriété littéraire et artistique,
complétée par la loi du 3 juillet 1985 et par toutes les conventions internationales applicables
aux droits d'auteur.

Selon la loi sur les droits d'auteur, ce manuel ne peut étre copié ou traduit, en tout ou partie
sans le consentement écrit de LIVRALOG.
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1 Introduction

Cette documentation présente la gestion de la caisse.

Paramétrage Intégrer fichiers

3 traitements terminés Maintenance v Traitements Site Place des
. LIVRASOFT libraires

¥

30/10/2016

Réceptionner Clients Bons cadeaux Fournisseuwrs Export Internet Site Les
a Libraires.fr

e —
i'p 2

30/10/2016
Editeurs Dilicom 25/10/2016 09:24 qj

Articles numériques traités : 2319

L’encaissement n’est possible qu’a partir de ce logiciel.

La caisse Tickets de caisse Les échéances Suivi des notifications Déclaration SOFIA Rapport de caisse Ouvrir et fermer la caisse, archives

220 T 28 O € &0CERNYEE O O

Caisse Caisse Caisse  Supprimer  Modifier remise Divers Choisir ~ Afficher et gjouter  Utiliser unbon  Divers | Adresse Ajouter une Sans Carte Chégue Espéces Divers Echéance Documentation Fermer
3 artides cochés A un dient une commande cadeau, avorr... b b référence contact bancaire 30 jours b

~

Afficher r} Artices [ Ticket [ Paiement [ Divers [

Les principales fonctionnalités sont :

La caisse

Les tickets de caisse

Les échéances

Suivi des notifications

La déclaration a la SOFIA

Le rapport de caisse

Ouvrir et fermer la caisse, les archives (tickets de caisse et rapports de caisse)

NogohswhpE

La fonctionnalité 7 est décrite dans ce document.
Les autres fonctionnalités font I'objet d’'une documentation détaillée séparée.
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2 LOI 2015-1785 du 29 décembre 2015 — Article 88

Le logiciel & partir de la version 1.0.3.0 satisfait « a des conditions d’inaltérabilité, de
sécurisation, de conservation et d’archivage des données en vue du controle de
I’administration fiscale ».

Inaltérabilité :

Le logiciel ne permet pas la modification ou la suppression d’un ticket de caisse.

Le numéro de ticket de caisse est incrémenté de 1 a chaque nouveau ticket de caisse.
A la validation du paiement d’'un achat, une copie du ticket de caisse est immédiatement
archivée au format PDF avec un certificat électronique dans une base archive.

Un horodatage a la seconde est indiqué sur les tickets de caisse.

Sécurisation :
L’inaltérabilité des données est garantie par I'utilisation d’'une signature électronique.

Conservation :

Des cl6tures journalieres des données d’encaissement sont réalisées lors de chaque clbéture
de caisse. Des clétures mensuelles et annuelles des données d’encaissement sont réalisées
lors de chaque cléture de caisse lors d’'un changement de mois ou d’année.

Archivage :

Le logiciel archive en temps réel les tickets de caisse et lors de la cléture de la caisse les
rapports de caisse. Ces archives pourront étre exploitées facilement par I'administration. Une
exportation est proposée avec une arborescence décrite dans le paragraphe « Les
archives ». Cette arborescence permet de suivre facilement le déroulement des
encaissements.
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3 OQuvrir la caisse

Pour utiliser la caisse, la caisse doit étre ouverte.
Il est possible d’encaisser seulement si la caisse est ouverte.

Le message suivant est affiché :

E Tickets de caisse Les échéances Dédaration SOFTA Rapport de caisse

La caisse

Ouvrir et fermer la caisse, archives

@ 8 O @@ﬁl@ B2 EHE

Caisse Caisse Caisse Supprlmer Modifier remise  Divers Choisir ~ Ajouter une  Utiliser un bon  Divers Adresse Ajouter une Sans Carte  Chéque Espéces Divers Virement
1 2 3 artides cochés A un dient commande cadeau, avoir.. A - référence contact  bancaire
Afficher I Artides & Ticket I Paiement [

La caisse est fermée. Veuillez ouvrir la caisse.
Référence article ou titre Quantité

| Valider avec une quantité de 1 [] Faire une facture [] Payer sans confirmer

[C] Rechercher par le sériel [C] Ajouter Iarticle sur une ligne séparée  [] Me pas imprimer le ticket [C] Paiement hors TVA

Remise déduite Total TTC A PAYER

| | |Dossier |BL |Réf‘érence | |'I'|tre | |'I'I'C unimire|Qhé |TI'C total |Remise |Mon13nt |Afﬁcher |Di\rers

Pour ouvrir la caisse, sélectionner I'onglet « Ouvrir et fermer la caisse, archives » ;

-

Ouvrir et ddturer la caisse

N
| |
La caisse Tickets de caisze Lez échéances Dédaration SOFIA

EEE EEE B N

Rapport de caisse I Cuvrir et fermer la caisse, archives

P o 36 mo

Autres  Mois Cemoisd Semaine Cette Hier  Aujourdhui Exporter | Définir un répertoire  Quwrir le répertoire Cuvrir la Cléturer Documentation Fermer
dates  dernier derniére  semaine - de stockage de stockage caisse la journge -
Rechercher les documents archivés IF] Exparter 71 Caisse P Divers 71

Archives des tickets et des rapports de caisse

La caisse est fermée. Veuillez ouvrir la caisse.

Sélectionner le bouton « Ouvrir la caisse » :

-

Cuvrir et déturer la caisse

N
| |
La caisse Tickets de caisse Les échéances Dédaration SOFIA Rapport de caisse Ouvrir et fermer la caisse, archives

DEED DDD = Yy

Autres Exporter ‘

Mais

P B

=26 @ O

Cemois-ti  Semaine  Cette Hier  Aujourdhui Définir un répertaire  Ouvrir le répertoire Quurir la Cléturer Documentation Fermer
dates  dernier dernigre  semaine - de stockage de stockage caisse la journée -
Rechercher les documents archivés a Exporter I Caisse I Divers &

Archives des tickets et des rapports de caisse

La caisse est ouverte en date du 25/01/2017.

Si la caisse est restée ouverte lors de la précédente journée d'utilisation du logiciel de
caisse, la caisse ne peut plus étre utilisée. Il faut fermer la caisse puis la rouvrir.
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Exemple :

Caisse

@ La caisse Tickets de caisse Les échéances Dédlaration SOFIA Rapport de caisse Quvrir et fermer la caisse, archives

MY 2 20 € 0% BB ZE O

Caisse Caisse Caisse | Supprimer Modifier remise  Divers Choisir ~ Ajouter une  Utiiser unbon  Divers | Adresse Ajouter une Sans Carte  Chégue Espéces Divers Virement Documentation
i 2 3 articles cochés - undient commande cadeau, avoir... - - référence contact  bancaire -
Afficher F] Artices [F] Ticket F] Paiement F] Divers

La caisse est restée ouverte en date du 24/01/2017. Veuillez fermer la caisse puis ouvrir la caisse.

Référence article ou titre Quantité

|| | | | Valider avec une quantité de 1 [T Faire une facture [ Payer sans confirmer
|| Rechercher par le sériel [ Ajouter I'article sur une ligne séparée Ne pas imprimer le ticket [T Paiement hors TVA

1

| ‘ |Dossier |BL |Référence | |'I'|he | |'I'I'C unitaire|Qté |'I'I'C total |Remise |Momant |Aﬂ"id’1&r |Divers
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4 Fermer la caisse

La fermeture de la caisse est obligatoire en fin de journée ou éventuellement en cas d’oubli
en début de la journée suivante d’utilisation.

Sélectionner le bouton « Cléturer la journée » :

Cuvrir et déturer la caisse

La caisse Tickets de caisse Les échéances Dédaration SOFLA Rapport de caisse I Ouvrir et fermer |a caisse, archives I
. o >
l_] EE 8@ E8EE B N ' |
\U’ ,..-—-/ o)
Autres  Mois Cemois-d Semaine  Cette Hier  Aujourdhui Exporter | Définir un répertoire  Ouvrir le répertoire Quvrir la Claturer Documentation Fermer
dates  dernier dernigre  semaine - de stockage de stockage caisse Ia journge -
Rechercher les documents archivés 7 Exporter 7 Caisse ) Divers )

Archives des tickets et des rapports de caisse

La caisse est ouverte en date du 25/01/2017.

La fermeture de caisse enregistre le rapport journalier de caisse de la journée d’ouverture de
la caisse.

En cas de changement de mois, le rapport mensuel du mois précédent est enregistre.

En cas de changement d’année, le rapport annuel de 'année précédente est enregistré.

La fermeture de la caisse peut prendre plusieurs minutes (voir 5 a 10 minutes en fonction de
la « puissance » du poste) en particulier lors d’'un changement de mois ou d’année.

Pour les librairies en multipostes sans serveur, il est vivement conseillé d'utiliser le poste
principal.

4.1 Liste des échéances a payer

Avant la fermeture de la caisse, la liste des échéances a payer avec une date inférieure ou
égale a la date du jour est affichée.

Tickets en attente de paiement avec échéances échues = BOEE

Dossiers

%2 @

Valider le paiement Abandonner
des tickets cochés

Divers ]

La caisse est ouverte en date du 31/01/ 201?

Echéances échues | Détail du ticket | Détail du dient
Cet écran liste les tickets de caisse avec une échéance échue 3 la date de caisse. Ces tickets n'ont pas encore été intégrés a un rapport de caisse.
Veuilez cocher les tickets de caisse payés.

- La date de paiement réelle sera celle de 2 date de caisse.
- Les tickets seront intéarés au rapport de caisse.

Facture N® | Afficher Date ticket || Date échéance |Retard 1 | Montant Nom Ville Note

3 1405 | Facture |19/01/2017) 31/01/2017 0 82,35 MAIRIE DE QUISTREHAM SERVAIN

1404 | Facture | 18/01/2017) 31/01/2017 0 23,09 VASSEUR Eric HENIN BEAUMONT

1408 | Facture |23/01/2017) 28/01/2017 3 164,62 MAIRIE DE OUISTREHAM SERVICE ENVIRD... SERVAIN

1416 | Facture |24/01/2017) 27/01/2017 4 170,9 MAIRIE D'ANCTOVILLE LAPUGNOY

1414 | Facture |24/01/2017) 26/01/2017 5 196,9 MAIRIE D'ANCTOVILLE LAPUGNOY

1407 | Facture | 23/01/2017) 25/01/2017 6 44,75 MAIRIE DE OUISTREHAM - BIBLIDTHEQUE ... LILLE

0 Facture | 15/01/2017) 25/01/2017 6 9,9 VASSEUR Olivier WATTIGNIES
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Le bouton « Facture » permet de voir le détail de la facture et du client :

Tickets en attente de paiement avec échéances échues o B OER

Dossiers

%1 @

Valider le paiement | Abandonner
des tickets cochés

Divers [F} |

La caisse est ouverte en date du 31/01/2017.

Détail du ticket | Détail du ciient

EE— -
1006953 FRANCE
mardi 24 janvier 2017 2 15:23:58

MAIRIE D'ANCTOVILLE
Patrick
i 62122 LAPUGNOY
Prix total
| AT Remise déduite
Tva 16199€ 55% B8 91£€ 17090 € 0,00€ Type de paiement Montant TTC

FRANCE
Montanttotal 16199 € 8,91€- 0,00€

Facturation

Chéque 170,9€

o . itaire total - remise
£
9782070611300 VIVRE AU TEMPS DES ROMAINS %HEJ\RD COLLECTIF 5'22 1 9.00€ 900€
Tickets en attente de paiement avec échéances échues = =

Dossiers

£ O

Valider le paiement | Abandonner
des tickets cochés

Divers T |

La caisse est ouverte en date du 31/01/2017.

| Echéances échues I Détail du ticket | Détail du dient |

OVILLE (N

Nom prénom Patrick

Intitulé professionel MAIRIE D’ANCTOVILLE

Adresse Eéj\izcl_gpu e

TEélL 0674497475

Email contact@livralog.com

Site Consulter le site du client

N® de client 1006953

Afficher I'BAN de |a librairie sur la facture Non

Appliquer le tarif école Non

E(I)Eiitf;r?gur THHBTLE! LI% METEE Statut particulier et professionnel (5% maximum Loi Lang)

Acomptes

e Date de Montant Montant Lien N° Derniére date v
REEETEE paiement yersé restant SEi commande d'ufilisation
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Le paiement peut étre confirmé dans cet écran en cochant les factures du jour payées et en
validant ensuite le paiement des tickets cochés :

Tickets en attente de paiement avec échéances échues =T 1 -4

Dossiers

Valider le paiement | Abandonner

des tickets cochés
Divers I

La caisse est ouverte en date di 31/01/2017.

Echéances échues | Détail du ticket | Détail du dient

Cet écran liste les tickets de caisse avec une échéance échue 3 fz date de caisse. Ces tickets n'ont pas encore été intégrés 3 un rapport de caisse.

Veuilez cocher les tickets de caisse payés.
- La date de paiement réelle sera celle de a3 date de caisse.
- Les tickets seront intégrés au rapport de caisse.

Facture N® | Afficher Date ticket Date échéance Retard 1 |Montant Nom Ville MNote

1405 Facture | 10/01/2017 31012017 0 82,35 MAIRIE DE OUISTREHAM SERVAIN
1404 Facture | 18/01/2017 31012017 0 23,00 VASSEUR Eric HENIN BEAUMONT
1408 Facture | 23/01/2017 28/01/2017 3 164,62 MAIRIE DE OUISTREHAM SERVICE ENVIRO... SERVAIN

T | 1416 Facture |24/01/2017 27/01/2017 4 170,9 MAIRIE D'ANCTOVILLE LAPUGHOY

‘W | 1414 Facture |240172017 28/01/2017 5 196,9 MAIRIE D'ANCTOVILLE LAPUGNOY
1407 Facture | 23/01/2017 25/01/2017 6 44,75 MAIRIE DE OUISTREHAM - BIBLIOTHEQUE ... LILLE

0 Facture |15/01/2017 25/01/2017 6 0,0 VASSEUR Olivier WATTIGNIES

Ces tickets seront intégrés au rapport de caisse. L’échéance sera validée a la date de la
caisse.

A noter :

e La gestion complete des échéances est proposée dans un écran spécifique : liste des
échéances a payer, listes échéances payées, valider le paiement d’'une échéance...

a Ouvrir et déturer la caisse
[ |

La caisse Tickets de caisse Dédaration SOFIA Rapport de caisse Quvrir et fermer la caisse, archives

EEEEEEBE N L U D6 0O

Autres  Mois Cemoisd Semaine Cette Hier  Aujourd'hui Exporter | Définir un répertoire  Quvrir le répertaire Quvrir la Cléturer Documentation  Fermer
dates  dernier derniére  semaine - de stockage de stockage caisse la journée -
Rechercher les documents archivés I Exporter IF] Caisse IF] Divers IF]

Archives des tickets et des rapports de caisse

La caisse est ouverte en date du 25/01/2017.
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5 Les documents archivés

5.1 Les tickets de caisse

Dés qu’un ticket de caisse est encaissé, une sauvegarde est faite immédiatement dans une
base archive protégée. La sauvegarde est au format PDF avec un certificat électronique
indiquant la raison de I'archivage (original, annulation...).

5.2 Modification d’un ticket de caisse

Le logiciel ne propose pas de fonctionnalités permettant de modifier un ticket de caisse (les
articles, les prix, le paiement) ou de supprimer le ticket de caisse.
Seules les informations commerciales sont modifiables (adresses, référence du client). La
modification d’une information commerciale archive une copie du ticket de caisse avec le
certificat électronique et la raison de I'archivage dans le certificat.

Il est donc possible de trouver 2 fois le méme ticket de caisse dans les archives : I'original et
une copie avec les informations commerciales modifiées.

Le logiciel propose I'annulation d’un ticket de caisse du jour tant que la caisse est ouverte.
L’annulation d’un ticket se traduit par la création d’'un nouveau ticket de caisse identique en
« négatif ».

5.3 Lerapport de caisse

La fermeture de caisse enregistre le rapport journalier de caisse de la journée d’ouverture de
la caisse.

En cas de changement de mois, le rapport mensuel du mois précédent est enregistré.

En cas de changement d’année, le rapport annuel de 'année précédente est enregistre.

5.4 Signature électronique

Les documents (tickets de caisse et rapports de caisse) sont sauvegardés dans une base
archive et au format PDF avec une signature électronique qui atteste I'origine du document
et qui permet de détecter si le document a été modifié. Le certificat permet de prouver
l'inaltérabilité des documents.

Les tickets de caisse sont archivés immédiatement.

Les documents sauvegardés sont exportables sur le poste ou un support externe.

La signature électronique est affichée dans le bas de page de chaque feuille de chaque
document archive :

LIVRALOG FR32 000 000 990 Digitally signed by contact@livralog.com

SARL au capital de 7500 EUR Reason: original
Location: France
Date: 2017.01.25 10:50:49+01°00"
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Un clic sur le certificat indique si le document a été modifié et donne les informations sur le
certificat en cliquant sur « Propriétés de la signature » :

Etat de validation de la signature

& Validité de 13 signatyure IMCONMLUIE

- Les document n'ont pas été modifiées depuis I'a

identite du signataire est inconnue, car elle n'a pas ete ajoutee a la liste des
certificats approuvés et aucun des certificats associés n'est un certificat approuve.

Propriétés de la signature... Fermer

A noter :

e Adobe Reader indique que la validité de la signature est inconnue.
Contrairement aux applications Internet Explorer et Mozilla, Adobe Reader ne
posséde en interne qu'un seul certificat racine, celui d'Adobe lui-méme. Il en résulte
que, par défaut, seuls les certificats émis par Adobe sont présentés comme valables.

Sélectionner « Propriétés de la signatures » puis « Afficher le certificat du signataire » afin de
visualiser le détail du certificat.
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6 Les archives

6.1 Rechercher des tickets de caisse et rapports de caisse
archives

Ouvrir et déturer la caisse

.,

N

Q
La caisse Tickets de caisse Les échéances Dédaration SOFIA Rapport de caisse

EEE EEE BN L

Exporter |

Ouvrir et fermer la caisse, archives

— @ e me

Autres  Mois  Cemois-d  Semaine  Cette Hier  Aujourd'hui Définir un répertoire  Ouvrir le répertaire Quvrir la Cléturer Documentation  Fermer
dates  dernier dernigre  semaine - de stockage de stockage caizse la journge -
Rechercher les documents archivés 3 Exporter & Caisse 3 Divers ]

Archives des tickets et des rapports de caisse
La caisse est ouverte en date du 26/01/2017.

Liste des rapports et des tickets de caisse aujourd'hui. 2 rapports et tickets de caisse sont affichés.

M= ligne Divers Date événement | Evénement MNede ticket |Info
3 52 -'1}1.-'201? Ticket de caisse 106773  Ticket de caisse 106773 sauvegardé automatiguement suite encaissement
51 -1}1,-‘201? Ticket de caisse 106772  Ticket de caisse 106772 sauvegardé automatiqguement suite encaissement

La sélection d’'un des raccourcis proposés permet de rechercher les documents dans la
période ou le jour souhaité.

Exemple « rechercher le mois dernier » :

Ouvrir et ddturer |a caisse

La caisse Tickets de caisse Les échéances Déclaration SOFIA Rapport de caisse Cuvrir et fermer la caisse, archives
I EEEEEE N P ~ ﬁ e @
Autres . Mois  Cemois-d Semaine Cette Hier  Aujourd'hui Exporter | Définir un répertoire  Ouvrir le répertoire Quvrir la Cléturer Documentation  Fermer
dates  dernier dernigre  semaine - de stockage de stockage caizse Ia journée -
Rechercher les documents archivés I Exporter IF Caisse IF Divers Ia

Archives des tickets et des rapports de caisse

La caisse est ouverte en date du 26/01/2017.

Liste des rapports et des tickets de caisse du 01/12/2016 au 31/12/2016. 32 rapports et tickets de caisse sont affichés.

M= ligne Divers Date événement |Evénement M= de ticket |Info

3 34 .1;12,’2015 Rapport annuel Rapport annuel de [année 2016
33 .1,-'12;‘2015 Rapport mensuel Rapport mensuel de décembre 2016
30 $27/12/2016  Rapport journalier Rapport journalier du 27/12/2016
29 .7;'12{2015 Ticket de caisse 106741  Ticket de caisse 106741 sauvegardé automatiguement suite encaissement
28 [35/12/2016  Rapport joumnalier Rapport journalier du 25/12/2016
77 B34/12/2016  Rapport journalier Rappart journalier du 24/12/2016
26 1123/12/2016  Rapport journalier Rapport journalier du 23/12/2016
25 .3[12{2015 Ticket de caisse 106740  Ticket de caisse 106740 : annulation ticket 106739
24 .3]12;‘2015 Ticket de caisse 106739  Ticket de caisse 106739 sauvegardé automatiguement suite encaissement
23 B82/12/2016  Rapport journalier Rappart journalier du 22/12/2016
22 -12{2016 Ticket de caisse 106738  Ticket de caisse 106738 : annulation ticket 106734
21 -12;'2015 Ticket de caisse 106736  Ticket de caisse 106736 : annulation ticket 106734
20 -12{2015 Ticket de caisse 106734  Ticket de caisse 106734 sauvegardé automatiguement suite encaissement
19 -12{2015 Ticket de caisse 106732  Ticket de caisse 106732 sauvegardé automatiguement suite encaissement
18 $121/12/2016  Rapport journalier Rapport journalier du 21/12/2016
17 .l;‘lzf?_t]lﬁ Ticket de caisse 106731  Ticket de caisse 106731 sauvegardé automatiguement suite encaissement
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6.2 Exporter les documents

-

Ouvrir et déturer la caisse

"
La caizse Tickets de caisse Les échéances Dédaration SOFIA Rapport de caisse Cuvrir et fermer la caisse, archives

IIIIIIIQJP o @6 M Q

Autres  Mois  Cemois-ci Semaine Cette Hier  Aujourdhui Expaorter | Définir un répertaire  Ouwrir le répertoire Ouvrir la Cléturer Documentation  Fermer

dates  dernier dernigre  semaine - de stockage de stockage caisse la journée -
Rechercher les documents archivés I Exporter [ Caisse @ Divers I

Archives des tickets et des rapports de caisse
La caisse est ouverte en date du 26/01/2017.

Liste des rapports et des tickets de caisse aujourd'hui. 2 rapports et tickets de caisse sont affichés.

ME ligne Divers Date événement |Eveénement N=de ticdket  |Info
» 52 -1}1,1201? Ticket de caisse 106773  Ticket de caisse 106773 sauvegardé automatiqguement suite encaissement
51 -1}1,1201? Ticket de caisse 106772  Ticket de caisse 106772 sauvegardé automatiguermnent suite encaissement

6.2.1 Paramétrer le répertoire de sauvegarde des documents exportés

Sélectionner « Définir un répertoire de stockage » au moins la premiére fois pour indiquer le
répertoire de stockage des documents.

Il appartient au libraire de sauvegarder sur un autre support que I'ordinateur les documents
de 'année. Un stockage mensuel est conseillé.

Exemple avec la sélection d’un disque externe :

a Ouvrir et diturer |a caisse
| |
Tickets de caisse = i i i i i

La caisse Les échéances Dédaration SOFIA Rapport de caisse Cuyrir et fermer |a caisse, archives
EEEEEEE | P = D E @B
Autres  Maois  Cemois-d Semaine Cette Hier  Aujourd’hui Exporter | Définir un répertoire | Quvrir le répertoire Quvrir la Cléturer Documentation Fermer
dates  dernier dernigre  semaine - de stockage de stockage caizse Ia journée -

Rechercher les documents archivés I Exporter s Caisse ] Divers ]

Archives des tickets et des rapports de caisse
La caisse est ouverte en date du 26/01/2017.

Liste des rapports et des fickets de caisse aujourd'hui. 2 rapports et tickets de caisse sont affichés.

M= ligne Divers Date événement |Evénement MNede ticket  |Info
b 52 -1}11201? Ticket de caisse 106773  Ticket de caisse 106773 sauvegardé automatiguement suite encaissement
51 -l}l;‘zﬂl? Ticket de caisse 106772  Ticket de caisse 106772 sauvegardé automatiquement suite encaissement
Rechercher un dossier X

Rechercher le dossier de stockage du fichier.

- Bureau ~
@ OneDrive
3 Darminique
[ CepC
'+ Bibliothéques
Y o Disque local (F)

ancien
215

! Sauvegarde 2016 - caisse I
- E5€au

od Groupe résidentiel

Panneau de configuration

la Corbeille

Cliquer sur OK pour valider le
Créer un nouveau dossier Annuler réperton'e de Stockage .
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Sélectionner « Ouvrir le répertoire de stockage » pour visualiser le contenu du répertoire :

Logiciel de gestion de librairie

-

Ouvrir et diturer la caisse

La caisse Tickets de caisse Les échéances Dédaration SOFIA Rapport de caisse

EEEEEE E N

Exparter |

Ouvrir et fermer la caisse, archives

Ao 1@ 6 @ Q

Autres  Mois  Cemois-d Semaine  Cette Hier  Aujourdhui Définir un répertoire] Ouvrir le répertoire Quvrir la Cléturer Documentation Fermer
dates  dernier derniére  semaine - de stockage de stockage caisse la journée -
Rechercher les documents archivés I Exporter [ Caisse & Divers &

Archives des tickets et des rapports de caisse
La caisse est ouverte en date du 26/01/2017.

Liste des rapports et des tickets de caisse aujourd’hui. 2 rapports et tickets de caisse sont affichés.

N® ligne Divers Date événement |Evénement N®de ticket |Info
b 52 -11{201? Ticket de caisse 106773 Ticket de caisse 106773 sauvegardé automatiquernent suite encaissement
51 -]1,-‘201? Ticket de caisse 106772  Ticket de caisse 106772 sauvegardé automatiguemnent suite encaissement
I + | Sauvegarde 2016 - caisse - O x
Accueil Partage Affichage o
. . P
f U &* Déplacer vers M supprimer - LE Ha ot
) = < 10 Aucun
Epingler dans Copier Coller - Copier vers T er Nouveau Propriétés o
chcégs Fapide Lo = lﬂ Copier vers 1 Renommer e Dv EF_‘InverserIa sélection
Presse-papiers Crganiser MNouveau Cuvrir Sélectionner
U sI CePC » Disquelocal () » Sauvegarde 2016 - caisse I v O Rechercher dans : Sauvegarde 2016 -... Q@
-~
2 Mom Madifié le Type Taille
7 Acces rapide
; Téléchargem: # Le dossier est vide,
I Bureau -
& CloudStation #
Documents
[&] Images +
0 élément(s)

6.2.2 Exporter les documents

La premiére étape est de rechercher la période des documents a exporter.

Exemple avec I'exportation de décembre 2016 :

Ouvrir et déturer la caisse

La caizse Tickets de caisse Les échéances Dédaration SOFIA Rapport de caisse Quyrir et fermer la caisse, archives
BE e EEEE Y L O 28 @
Autres | Mois  Ce mois-i  Semaine  Cette Hier  Aujourdhui Exporter | Définir un répertoire  Quvrir le répertoire Quvrir la Claturer Documentation  Fermer
dates | dernier dernigre  semaine - de stockage de stockage caisse IaJournee -
Rechercher les documents archivés [ Exporter I Caisse [ Divers Ia

Archives des tickets et des rapports de caisse
La caisse est ouverte en date du 26/01/2017.

Liste des rapports et des tickets de caisse aujourd’hui. 2 rapports et tickets de caisse sont affichés.

N ligne Divers Date événement Evénement M= de ticket | Info
b 52 -]1!201? Ticket de caisse 106773  Ticket de caisse 106773 sauvegardé automatiguement suite encaissement
51 -]1!201? Ticket de caisse 106772  Ticket de caisse 106772 sauvegardé automatiguement suite encaissement
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Ouvrir et déturer la caisse

@
La caisse Tickets de caisse Les échéances Dédaration SOFTA Rapport de caisse Quvrir et fermer |a caisse, archives

EEE EEE O Qi‘/o = Dﬂﬁ 0

Autres Mois Cemois-d Semaine Cette  Hier Aujourdhui | Exporter | Définir un répertoire  Ouvrir le répertoire | Ouvrirla | Cloturer Documemahon Fermer
dates dernier derniére  semaine - de stockage de stockage caisse Ia journée
Rechercher les documents archivés 7} Exporter 7 Caisse 7} Divers 7}

Archives des tickets et des rapports de caisse
La caisse est ouverte en date du 26/01/2017.

Liste des rapports et des tickets de caisse du 01/12/2016 au 31/12/2016. 32 rapports et tickets de caisse sont affichés.

e ligne |Divers ﬁévénement |Evénement Saisir les dates ou rechercher dans les calendriers et valider = = 2

v | O 34 12/2016 Rapport annuel | Periode -
| = 33 12/2016 Rapport mensuel . . . . . - -

B 30 =12;‘2016 Rapport journalier ﬁ B2 ﬁ ﬁ ﬁ ﬁ ﬁ S ES B3 ﬁ |
: [l 29 .12."2015 Tickat de caisse Flaovj\;r I;oaiz ;g';g 2%?_'5 ;(;"jljs J;(;"fst ggju.é Se?;f;.nsbre Ozcgolbsre No;gstre De;njjgre J;g:l;r 2016 2017

= 28 .12.-'2016 Rapport journalier Rechercher rapidement une période IF
|| Ol 27 -212016 Repport journalier J Saisir une date ou une période |

= 26 .12;‘2016 Rapport journalier
Bi= 35 .. [[23/12/2016 Ticket de cabse fbondonn e, | Valilor
Bl 24 .. [123[12/2016 Ticket de caisse Date de début Date de fin S
| = 23 -2;'2016 Rapport journalier @ | v| | G (pduioudhui
- 0 2| - -2!2016 Ticket de caisse Veuillez saisi ou rechercher les dates de fa période.

(] 21 .. [B82J12/2016 Ticket de caisse
Bl 20 ... [IB2f12/2016 Ticket de caisse
Bl 19 .. [P22/2016 Ticket de caisse

La sélection du mois recherche et affiche les documents :

Ouvrir et déturer la caisse

@ La caisse Tickets de caisse Les échéances Dédaration SOFIA Rapport de caisse Quyrir et fermer la caisse, archives

EEE EEE B Qf|/o = Dﬂ 0 @

Autres  Mois Cemoisd Semaine Cette Hier  Aujourd'hui Exporter Définir un répertoire  Quvrir le répertoire Ouvrir la Claturer Documentation  Fermer
dates  dernier dernigre  semaine - de stockage de stockage caisse Ia journée -
Rechercher les documents archivés I Exparter Ia Caisse Ia Divers Ia

Archives des tickets et des rapports de caisse

La caisse est ouverte en date du 26/01/2017.

Liste des rapports et des tickets de caisse du 01/12/2016 au 31/12/2016. 32 rapports et tickets de caisse sont affichés,

M= ligne |Divers %événement |E\-’énement M= de ticket |Info

v | O 34 12/2016 Rapport annuel Rapport annuel de I'année 2016
| [} 33 .12;‘2016 Rapport mensuel Rapport mensuel de décembre 2016
B 0 30 .12;‘2016 Rapport journalier Rapport journalier du 27/12/2016
|| o 29 .12;‘2016 Ticket de caisse 106741  Ticket de caisse 106741 sauvegardé autormatiguement suite encaissemeant
B [} 28 .12;‘2016 Rapport journalier Rapport journalier du 25/12/2016
B [} 27 -2;'2016 Rapport journalier Rapport journalier du 24/12/2016
| o 26 .12;‘2016 Rapport journalier Rapport journalier du 23/12/2016
B 0 25 .12;‘2016 Ticket de caisse 106740  Ticket de caisse 106740 : annulation ticket 106739
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Sélectionner « Exporter » pour démarrer I'exportation dans le répertoire de stockage :

B‘ Ouvrir et déturer la caisse
| |
Tickets de caisse g i i i i i

La caisse Les échéances Dédaration SOFIA Rapport de caisse Quvrir et fermer la caisse, archives
EEEEEEE N P - D & O
Autres Mois Cemois-d Semaine Cette Hier  Aujourdhui Exporter | Définir un répertoire  Ouvrir le répertoire Quvrir la Cléturer Documentation Fermer
dates  dernier derniére  semaine - de stockage de stockage caisse Ia journée -

Rechercher les documents archivés [ . . I Caisse I Divers I
= Qj Exporter la liste ci-dessous = = =
Archives des tickets et des rapports de caisse

La caisse est fermée. Veuillez ouvrir la caisse.

Liste des rapports et des tickets de caisse du 01/12/2016 au 31/12/2016. 32 rapports et tickets de caisse sont affichés.

NZligne Divers Date événement | Evénement M® de ticket |Info

3 34 .1!12;’2015 Rapport annuel Rapport annuel de l'année 2016
33 .1{12,-’2016 Rapport mensuel Rapport mensuel de décembre 2016
30 .7;12_-’2015 Rapport journalier Rapport journalier du 27/12/2016
29 .7!12;’2015 Ticket de caisse 106741  Ticket de caisse 106741 sauvegardé automatiguement suite encaissement
28 .5]12;’2015 Rapport journalier Rapport journalier du 25/12/2016
27 -12;‘2015 Rapport journalier Rapport journalier du 24/12/2016
26 .1112;’2015 Rapport journalier Rapport journalier du 23/12/2016
25 .3112;‘2015 Ticket de caisse 106740 Ticket de caisse 106740 : annulation ticket 106739
24 .1112;’2015 Ticket de caisse 106739  Ticket de caisse 106739 sauvegardé automatiguement suite encaisserment
23 -12;'2015 Rapport journalier Rapport journalier du 22/12/2016
22 -12;'2015 Ticket de caisse 106738  Ticket de caisse 106738 : annulation ticket 106734

L’exportation peut prendre plusieurs minutes ou dizaines de minutes selon le nombre de
documents a exporter, la puissance de l'ordinateur, la rapidité des disques dur (ordinateur et
cible) ...

Un message est affiché quand I'exportation est terminée.
Exemple :

Caisse 3

@ Exportation des archives du 01/12/2016 au 31/12/2016. 32 archives ont été
WY exportées.

Sélectionner « Ouvrir le répertoire de stockage » pour visualiser le contenu du répertoire :

@ Ouvrir et déturer la caisse
| |
Tickets de caisse : i i i

La caisse Les échéances Dédaration SOFLA Rapport de caisse Quvyrir et fermer |z caisse, archives
EEEEEEE N P = D E @
Autres  Mois  Cemois-d  Semaine  Cette Hier  Aujourdhui Exporter | Définir un répertoire] Ouvrir le répertoire Quvrir la Cléturer Documentation Fermer
dates  dernier dernigre  semaine - de stockage de stockage caisse Ia journge -

Rechercher les documents archivés I Exporter IF] Caisse & Civers 7

Archives des tickets et des rapports de caisse
La caisse est ouverte en date du 26/01/2017.

Liste des rapports et des tickets de caisse aujourd’hui. 2 rapports et tickets de caisse sont affichés.

N® ligne Divers Date événement |Evénement Nede ticket  |Info
b 52 -1}1{201? Ticket de caisse 106773  Ticket de caisse 106773 sauvegardé automatiqguement suite encaissement
51 -1}1!201? Ticket de caisse 106772  Ticket de caisse 106772 sauvegardé automatiguement suite encaissement

LIVRALOG © 2020 — www.livrasoft.com — 16/18


http://www.livrasoft.com/

|_ |VRASO FT 5 Logiciel de gestion de librairie

L’exportation est faite selon I'arborescence suivante :

L’année :

I [+ = | Sauvegarde 2016 - caisse

Accueil Partage Affichage

4N » CePC » Disquelocal (F) » Sauvegarde 2016 - caisse

-~
MNorm
7 Accés rapide

2016
“ Téléchargement: #

Dans l'année :
e les mois (numéro de mois suivi du nom du mois et I'année)
¢ |e rapport de caisse annuel

I 1 [] = 12016
m Accueil Partage Affichage
= v P » CePC » Disquelocal (F) » Sauvegarde 2016 - caisse » 2016
Meom
7 Accés rapide
12 décemnbre 2016

; Teléchargement: #

=L 20161231 _rapportAnnuel. pdf
[ Bureau -

Dans un mois :
e lesjours (année / mois / journée)
e le rapport de caisse mensuel

I 4 || = | 12 décembre 2016

Aecueil Partage Affichage
« v A » CePC » Disquelocal () » Sauvegarde 2016 - caisse » 2016 » 12 décembre 2016
Maom
7 Accés rapide
20161217
& Téléchargement: #
20161220
— Bureau ’ 20161221
& CloudStation » 20161222
@ Documents - 20161223
| Images - 20161224
LIVRALOG » 20161225
_noticeV3_word 20161227
20161231
. BDD
=L 20161231_rapportMensuel pdf
DEV
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Dans une journée :
e Les tickets de caisse
e Le rapport de caisse journalier

I [ [} = | 2061221
Accueil Partage Affichage

&« v A » CePC » Disquelocal (i) » Sauvegarde 2016 - caisse » 2016 » 12 décembre 2016 » 20161221

e

Mom
s Acces rapide
=L 20161221_rapport/ournalier.pdf

=L 20161221 _ticket106717.pdf
=L 20161221 _ticket106718.pdf

& Téléchargement: #
I Bureau +

& CloudStation ™= 50161221 _ticket106722.pdf
[ Documents & ™ 20161221 _ticket106723.pdf
&=/ Images 2 by 20161227 _ticket106724.pdf

LIVRALOG + = 20161227 _ticket106725.pdf

= 20161221 _ticket106726.pdf
= 20161221 _ticket106727.pdf
= 20161221 _ticket106728.pdf
= 20161221 _ticket106729.pdf
livrasoftReception ™" 50151221 ticket106730.pdf
= 20161221 _ticket106731.pdf

_noticeV3_word
. BDD
DEV

@& OneDrive

6.3 Labase de données a été migrée sur un serveur

Si la base de données a été migrée sur un serveur (Base de données MySQL), les archives
avant migration sont dans l'ancienne base de données Microsoft Access sur le poste
principal et les archives aprés migration sont dans la base de données sur le serveur.

La base de données doit étre sélectionnée selon la date de migration :

Quvrir et déturer la caisse

J La caisse Tickets de caisse Les échéances Déclaration SOFIA Rapport de caisse Ouvrir et fermer la caisse, archives
e Y @ @ 0 Q
Autres  Mois Ce mois-d Semaine Cette Hier  Aujourdhui Rapports uniquement Exporter  Quvrir la Cliturer Documentation Fermer
dates  dernier derniére  semaine b caisse la journée v
Rechercher les documents archivés Gl Exp.. & Caizse ] Divers r} -

Archives des tickets et des rapports de caisse &'

La caisse est ouverte en date du 15/07/2020.

Liste des rapports et des tickets de caisse cette sermaine (depuis lundi 12 juillet). 7 rapports et tickets de caisse sont affichés. ®) Senveur Bases Access
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