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Ce document présente une partie du logiciel LIVRASOFT. 
Il ne s'agit en aucune façon d'un document contractuel qui engage de quelque manière que 
ce soit la société LIVRALOG. Toute modification et évolution du logiciel et/ou de la 
documentation pourra intervenir sans préavis. 
Ce manuel est protégé par la loi du 11 mars 1957 sur la propriété littéraire et artistique, 
complétée par la loi du 3 juillet 1985 et par toutes les conventions internationales applicables 
aux droits d'auteur. 
Selon la loi sur les droits d'auteur, ce manuel ne peut être copié ou traduit, en tout ou partie 
sans le consentement écrit de LIVRALOG. 
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1 Introduction 

Cette documentation présente la gestion des échéances. 
 

 
 
 
La gestion des échéances est faite dans l’onglet « Les échéances » du logiciel « Caisse ». 
Le paiement des échéances peut aussi être validé lors de la fermeture de la caisse. 
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2 Paramétrage de la caisse 

A partir de la version V1.1.0.0 le calcul de la caisse peut être paramétré en TVA sur les 
débits. 
 
 
Le paramétrage est accessible à partir du logiciel « Paramétrage » ou à partir de la caisse : 

 
 
 

2.1 Paramétrage des factures 

 
 

Les paramètres possibles sont : 

• L’ajout d’un message en début de document. Ce message s’affiche dans la facture 
initiale et lors de la réimpression de la facture. 
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• Le message à afficher pour les factures à échéance. Le logiciel propose les mentions 
obligatoires par défaut. 

• L’affichage ou non du nombre d’articles sur la facture. 
 
 

2.2 Déclaration de la TVA dans le rapport de caisse 

 
 
Depuis Livrasoft 5, le calcul de la TVA dans les rapports de caisse est fait selon la méthode 
de TVA sur les encaissements. Les échéances sont enregistrées dans le rapport de caisse 
lorsque le paiement est réalisé par la saisie de la date de paiement au niveau de la facture. 
 
A partir de la version V1.1.0.0, le logiciel permet de recalculer la TVA sur les débits par le 
paramétrage de la caisse. Les échéances sont comptabilisées dans le rapport de caisse à la 
date de facturation.  
 
En repassant en TVA sur les débits, il faut réintégrer en comptabilité les échéances dont la 
saisie de la date de paiement n’a pas été faite et créées dans LIVRASOFT 5 à partir de la 
date de changement de paramétrage car ces factures ne figureront sur aucun rapport de 
caisse. 
 
Pour savoir quel paramétrage utiliser, veuillez contacter votre comptable. 
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3 Intégration des échéances dans le rapport de caisse 

 

3.1 Si la caisse est paramétrée en TVA sur les débits 

Principe de l’exigibilité de la TVA sur les débits 
 
La TVA exigible sur les débits signifie que : 
- la TVA collectée doit être reversée à l’état dès l’émission des factures de vente 
- la TVA sur les achats est déductible dès réception de la facture correspondante 
 
Les déclarations de TVA des entreprises soumises à la TVA sur les débits doit donc indiquer 
les montants de TVA collectée et déductible de la période, sans tenir compte des règlements 
des factures correspondantes. 
 
La facture est donc intégrée dans le rapport de caisse à la date de facturation. 
 
 

3.2 Si la caisse est paramétrée en TVA sur les encaissements 

Une facture encaissée avec une échéance n’est pas intégrée au rapport de caisse. La 
facture sera intégrée au rapport de caisse quand la date du règlement sera enregistrée et 
dans le rapport de caisse correspondant à la date de règlement. 
 
Il est donc conseillé de vérifier chaque jour les paiements reçus et de saisir la date de 
règlement dans le logiciel. 
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4 Valider la paiement d’une échéance lors de la fermeture 
de la caisse 

La fermeture de la caisse est obligatoire en fin de journée ou éventuellement en cas d’oubli 
en début de la journée suivante d’utilisation. 
 
Sélectionner le bouton « Clôturer la journée » : 

 
 
 
La fermeture de caisse enregistre le rapport journalier de caisse de la journée d’ouverture de 
la caisse.  
En cas de changement de mois, le rapport mensuel du mois précédent est enregistré. 
En cas de changement d’année, le rapport annuel de l’année précédente est enregistré. 
 
La fermeture de la caisse peut prendre plusieurs minutes (voir 5 à 10 minutes en fonction de 
la « puissance » du poste) en particulier lors d’un changement de mois ou d’année.  
 
Pour les librairies en multipostes, il est vivement conseillé d’utiliser le poste principal. 
 

4.1 Liste des échéances à payer 

Avant la fermeture de la caisse, la liste des échéances à payer avec une date d’échéance 
prévue inférieure ou égale à la date du jour est affichée. 
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Le bouton « Facture » permet de voir le détail de la facture et du client : 
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Le paiement peut être confirmé dans cet écran en cochant les factures du jour payées et en 
validant ensuite le paiement des tickets cochés : 

 
Ces tickets seront intégrés au rapport de caisse. L’échéance sera validée à la date de la 
caisse. 
 
 
 
A noter : 

• La gestion complète des échéances est proposée dans un écran spécifique : liste des 
échéances à payer, listes échéances payées, valider le paiement d’une échéance…  
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5 Les échéances en attente de règlement 

5.1 Le menu 

 
 
Les fonctionnalités proposées sont : 

• Imprimer la liste affichée.  

 
 
 

• Recherche dans la liste 
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• Rechercher un client précis : permet de recherche les échéances en attente de 
règlement d’un client  à rechercher dans la liste des clients. 

• Actualiser : permet de réafficher la liste complète des échéances en attente de 
règlement 

 
 

5.2 Le détail de la liste des échéances 

 
 
 
Les zones affichées sont : 

• le numéro de facture 

• le bouton « Facture » permettant d’afficher le détail de la facture 

• le bouton « … » permettant de réaliser des actions sur la facture 

• la date du ticket (date d’achat) 

• la date de l’échéance 

• l’écart en jour entre la date du jour et la date d’échéance avec des alertes de 
couleurs 

• le montant du ticket 

• le mode de paiement utilisé uniquement pour l’ancienne gestion des échéances 

• le nom du client facturé 

• le code postal et la ville du client facturé. 
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5.3 Les actions possibles sur les échéances 

Sélectionner le bouton « … » : 

 
 
 

Les actions suivantes sont proposées : 
 

Actions sur un ticket Résultats 

Afficher la facture Le détail de la facture est affiché dans l’onglet « Facture ».  
Le bouton « Facture » est un raccourci rapide pour afficher le 
détail de la facture. 

Enregistrer la date de règlement Permet d’enregistrer la date de règlement réelle de la facture.  
La date de règlement enregistrée ne peut pas être antérieure à 
la date de la caisse. En effet une facture ne peut pas réintégrer 
un rapport de caisse d’une journée clôturée. 
Il est donc conseillé de vérifier chaque jour les paiements 
reçus. 
Le ticket de caisse sera comptabilisé dans le rapport de caisse 
à cette date. 

Enregistrer une note interne Permet d’ajouter une note réservée au libraire. 

Enregistrer le type de paiement Permet à titre indicatif d’indiquer le type de paiement réel si 
celui-ci est différent du type de paiement attendu et indiqué sur 
le ticket de caisse.  
Rappel : un ticket de caisse ne peut pas être modifié. 

Afficher toutes les factures de ce client Permet d’afficher rapidement toutes les factures en attente de 
règlement du même client 
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6 Enregistrer la date de règlement 

 
Pour enregistrer la date de règlement de l’échéance : 

• la caisse doit être ouverte 

• la caisse ne doit pas être en cours de fermeture 

• la date de règlement ne peut pas être antérieure à la date de la caisse. En effet une 
facture ne peut pas réintégrer un rapport de caisse d’une journée clôturée. 

 
Il est donc conseillé de vérifier chaque jour les paiements reçus. 
 
Exemple de message : 

 
 

 
 
 
A noter : 

• La saisie de la date de règlement ne devrait pas être anticipée mais saisie le jour du 
règlement. 

• Si toutefois la saisie de la date de règlement est anticipée et la date saisie est une 
date où la librairie n’est pas ouverte, un rapport journalier supplémentaire sera créé 
pour cette date lors de la prochaine clôture de caisse. 
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7 Les échéances réglées 

 

 
 
Les actions possibles sont identiques aux échéances en attente de règlement. 
Il est encore possible de modifier la date de règlement en cas d’erreur de saisie si les 
conditions indiquées dans le chapitre « Enregistrer la date de règlement » sont respectées. 
 
La recherche d’échéances réglées peut être faite en fonction d’une date ou d’une période sur 
la date de règlement. Une recherche spécifique sur un client peut être ajoutée. 
 
La liste des échéances réglées affichées peut être exportée au format PDF. 
Exemple :  
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8 Paramétrer les mentions obligatoires sur la facture 

 
Dans le menu général, sélectionner le logiciel « Paramétrage » : 
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